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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПУШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Московской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 24.01.2011г.
	№
	    21  


«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Пушкинском муниципальном районе»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  руководствуясь Уставом муниципального образования «Пушкинский  муниципальный  район» 
Постановляю:


1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Пушкинский муниципальный район» (приложение№1).
2. Определить Комитет по экономике администрации Пушкинского муниципального района  уполномоченным органом по вопросам:

2.1. ведения  Реестра государственных и муниципальных услуг  муниципального образования «Пушкинский муниципальный район»;

2.2. осуществления информационного взаимодействия с Министерством экономики Московской области для размещений сведений о муниципальных услугах в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг.

3. Отделу информационных технологий и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района осуществлять размещение Реестра на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района. 

  4. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг (приложение№2).

  5. Управлению делами администрации Пушкинского муниципального района организовать публикацию постановления в газете «Маяк», отделу информационных технологий и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района разместить постановление на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района. 
6.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

  7. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя руководителя администрации Пушкинского муниципального района А.И. Полянского.

Руководитель администрации

Пушкинского муниципального района       


                               В.А. Соломатин
Верно: Зам. руководителя администрации-

начальник Управления делами






       Ю.Л. Санфиров


 Согласовано:

	Первый заместитель 

руководителя администрации 

Пушкинского муниципального района
	
	А.И Полянский

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Правовое управление
	
	

	
	
	

	Заместитель председателя Комитета по экономике 
	
	  С.С. Федотова

	
	
	


Разослано:

	1.
	Управление делами   - 3 экз.
	
	

	2.    Комитет по экономике- 2 экз.

3.    Заместители руководителя администрации- 10 экз.
4.    Отдел информационных технологий -1 экз.
5.    Управление образования- 1 экз.

6.    Управление здравоохранения 1 экз.

7.    Управление по культуре, делам молодежи, физ-ре, спорту и туризму- 1 экз.

8.    КУИ- 1 экз.

9.   Комитет по вопросам ЖКХ и дорожной деятельности- 1 экз.

10.   УСАиГ- 1 экз.

11.   Отдел потребительского рынка- 1 экз.

12.   Отдел охраны окружающей среды-1 экз.

13.   Управление территориальной безопасности-1 экз.
	
	


Исп. Федотова С.С. ________
тел. 532-94-31 (вн. 117)
    Приложение № 1 к постановлению 

администрации Пушкинского 

муниципального района 

                                                                                                                                                                          от 24.01.2011г. №  21
Порядок формирования и ведения реестра государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Пушкинский муниципальный район» 
Общие положения 

1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Пушкинский муниципальный район Московской области» (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет".

2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг (далее - Реестр) является формирование перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории муниципального образования "Пушкинский муниципальный район Московской области" (далее - Пушкинский муниципальный район).

3. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги (функции), оказываемые (исполняемые) органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и иными организациями:

1) в части решения вопросов местного значения;

2) в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения Пушкинскому муниципальному району;

3) в части осуществления полномочий сельских и городских поселений, входящих в состав Пушкинского муниципального района, переданных соответствующими соглашениями;

4) в части, не относящейся к вопросам местного значения и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.

Сведения содержащиеся в Реестре

4. Реестр содержит следующие сведения:

1) о государственных и муниципальных услугах, предоставляемые органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета           Пушкинского муниципального района, 
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в утвержденный перечень

3) об иных оказываемых муниципальных услугах (выполняемых работах).

Критерии внесения муниципальных услуг (функций) в Реестр

5. Муниципальная услуга (функция) считается выделенной и подлежит занесению в Реестр при соблюдении следующих условий:

1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги (исполнения функции);

2) предоставление муниципальной услуги (исполнение функции) находится в компетенции органов местного самоуправления;

3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги (исполнения функции).

6. Формирование муниципального бюджетного задания на предоставление муниципальной услуги, для которой рассчитывается потребность в ее предоставлении, основывается на следующих обязательных параметрах:

1) показатель планируемого количества муниципальных услуг, предоставляемых на территории Пушкинского  муниципального района;

2) объем бюджетных средств, выделяемых на оказание муниципальных услуг на территории Пушкинского  муниципального района;

3) механизм, указывающий количество оказываемых услуг и выделенные бюджетные ассигнования на их оказание.

7. Предоставление муниципальной услуги (исполнение функции) в электронном виде осуществляется в случае возможности отправки сведений, необходимых для оказания услуги (исполнения функции), посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Принципы ведения Реестра

8. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

1) единства требований к определению и включению муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории Пушкинского муниципального района, в Реестр;

2) полноты описания и отражения муниципальных услуг (функций) в Реестре;

3) публичности Реестра;

4) обеспечения взаимосвязи ведения Реестра с осуществлением бюджетного процесса и формированием расходных обязательств бюджета Пушкинского муниципального района на очередной финансовый год;

5) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

Порядок формирования и корректировки Реестра

муниципальных услуг (функций)

9. Формирование Реестра производится для решения следующих задач:

1) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств в бюджете Пушкинского муниципального района на очередной финансовый год;

2) обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям об услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Пушкинского муниципального района;

3) обеспечение перехода в предоставлении (исполнении) муниципальных услуг (функций) в электронный вид;

4) обеспечение соответствия Реестра требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской области, Пушкинского муниципального района.

10. Формирование Реестра муниципальных услуг осуществляется Комитетом по экономике администрации Пушкинского муниципального района (далее - Комитет) по предложениям отраслевых (функциональных) органов администрации Пушкинского муниципального района, муниципальных учреждений, ответственных за организацию предоставления (исполнения) соответствующих услуг (функций), указанных в п.3 настоящего Порядка.

11. Размещение Реестра на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района в сети Интернет осуществляет отдел информационных технологий  и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района.

12. Под корректировкой Реестра понимается внесение изменений и дополнений в действующий Реестр на основании изменений действующего законодательства.

13. Планирование расходов бюджета Пушкинского муниципального района на оказание услуг (исполнение функций) в очередном финансовом году осуществляется на основании информации, содержащейся в Реестре по состоянию на 1 октября текущего года.

14. Сформированный и скорректированный Реестр утверждается постановлением администрации Пушкинского муниципального района.

Порядок ведения Реестра

15. Ведение Реестра осуществляется Комитетом по экономике администрации Пушкинского муниципального района .

16. Ведение Реестра осуществляется по форме, установленной в приложении к настоящему Порядку.

17. В процессе ведения Реестра Комитет по экономике администрации Пушкинского муниципального района осуществляет:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от отраслевых (функциональных) органов администрации Пушкинского муниципального района, муниципальных учреждений, ответственных за организацию предоставления соответствующих услуг (исполнения функций);

2) методическое обеспечение ведения Реестра;

3) организацию предоставления сведений из Реестра;

4) контроль над соблюдением правил ведения Реестра.

5). Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

18. Размещение Реестра на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района осуществляет отдел информационных технологий и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района. 

19. Ведение Реестра в электронной форме осуществляется с использованием муниципальной информационной системы.

При создании муниципальной информационной системы, обеспечивающей ведение Реестра, должна быть предусмотрена возможность ее интеграции с федеральной государственной информационной системой.

Использование Реестра

20. Реестр, составленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка, используется при формировании муниципальных заданий на оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ), определении объемов бюджетных ассигнований на оказание (выполнение) муниципальных услуг (работ), а также при формировании реестра расходных обязательств.
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