Приложение  

к постановлению администрации

Пушкинского муниципального района

                                                                                                                     от 17.01.2012 г.  №56            

Административный  регламент  предоставления  муниципальной услуги
«Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и  иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги;  создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определения сроков и последовательности действий административных процедур, форм контроля за исполнением Регламента, досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
1.2. Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом      от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления         в Российской Федерации», Уставом Пушкинского муниципального района.

1.3. Разработчик Регламента, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги - Управление образования администрации Пушкинского муниципального района, муниципальные образовательные учреждения Пушкинского муниципального района.

1.4. Получатели услуги:

- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, а также несовершеннолетние и совершеннолетние граждане, являющиеся обучающимися муниципальных образовательных учреждений согласно приложению №1 к Регламенту
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Название муниципальной услуги:

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу:

-  Управление образования администрации Пушкинского муниципального района (далее – управление образования);

-  муниципальные образовательные учреждения Пушкинского муниципального района, в том числе:

-     общеобразовательные учреждения (далее  - учреждения);

- специальные (коррекционные) образовательные учреждения для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.
-    вечерние (сменные) общеобразовательные учреждения.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
- в управлении образования: 
адрес: Московская область, г. Пушкино, Московский проспект, д.29; 
телефоны: 993-44-31; 8-496-532-46-72. 
Электронная почта:  uopushkino@mail.ru. 
График работы: понедельник – четверг - с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 16.45. Перерыв на обед с 13.00 до 13.45. 
- непосредственно в муниципальных образовательных учреждениях согласно приложению №1 к Регламенту;
2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги:
Предоставление заявителю необходимой для него информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение Пушкинского муниципального района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - постоянно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Закон Российской Федерации от 10 июля 1992  года № 3266-1 "Об образовании";

Закон Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";
Федеральный  закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Московской области «Об образовании» от  30 апреля 2009 года №41/2009-0З;

Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 09 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября 2008 года  № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 03 декабря 1999   № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 (12) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 03 марта 2009 года  №70 «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена»;
Федеральный закон  от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 27 июля 2006г. № 149–ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 03 ноября 1994 года  № 1237.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление несовершеннолетних/совершеннолетних граждан, являющихся обучающимися муниципальных образовательных учреждений, или родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению №2,3.
2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.8.1. Предоставление заявителем заведомо ложных сведений.

2.9. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
2.10.1. Для ожидания приема заявителям отводятся специальные места, оборудованные стульями, столами  (стойками) для возможности оформления документов.
2.10.2. Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, содержать актуальную и исчерпывающую информацию  по  предоставляемой муниципальной услуге. В том числе на стенде  должен быть представлен текст административного регламента, образцы  заявлений, перечень  необходимых документов, представляемых заявителем с заявлением о предоставлении услуги,  перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, контактные телефоны  сотрудников, уполномоченных осуществлять действия по предоставлению услуги, другие необходимые документы для предоставления муниципальной услуги.  
2.10.3 Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги:

	Наличие возможности получения  муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода  муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)

	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Основанием для начала административной процедуры  предоставления муниципальной услуги является: 

- поступление от заявителя соответствующего заявления в письменной  форме либо по электронным каналам связи;
- поступление заявления от получателя услуги на личном приеме;

- поступление запроса от получателя услуги по телефону.

3.2. Максимальный срок предоставления услуги:

3.2.1. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут;

3.2.2. Время ожидания в очереди при индивидуальном устном информировании  -  не более 30 минут;

3.2.3. Продолжительность индивидуального приема при  получении информации на личном приеме  - не более 15 минут;

3.2.4. В случае, если для подготовки ответа требуется  более продолжительное время, чем это указано в пункте  2.10.3.,  специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, по электронным каналам связи либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования;

3.2.5. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы управления образования или муниципального образовательного учреждения;

3.2.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан                        в управление образования осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения;

3.3.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.

3.4. Подготовленный ответ, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией,  направляется в письменном виде или по электронной почте.
 3.5. Индивидуальное устное информирование лиц, обратившихся за получением услуги, осуществляется непосредственно  при  их личном обращении по месту предоставления услуги  либо по телефону.
3.6. Специалист,    осуществляющий     индивидуальное   устное  информирование заявителя, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа  на поставленные   вопросы, с привлечением, в случае необходимости, других специалистов.

3.7. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок - схеме, являющейся приложением  №4  к настоящему  административному регламенту.
3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде  осуществляется  в соответствии с этапами перехода на предоставление первоочередных муниципальных услуг в электронном виде в Пушкинском муниципальном районе:
- в течение 5 рабочих дней после утверждения  административный регламент и образец заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района, на сайте Управления образования Пушкинского муниципального района и на портале государственных и муниципальных  услуг;

- с 01.07.2012 г.  обеспечивается возможность для заявителей  предоставлять документы       и заявление о предоставлении услуги в электронном виде с использованием портала государственных и муниципальных услуг;
- с 01.01.2013г. обеспечивается возможность  для заявителей  осуществлять  с использованием портала государственных и муниципальных услуг  мониторинг хода предоставления услуги;
- с 01.01.2014г. обеспечивается возможность получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги с использованием портала государственных  и муниципальных услуг.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами  положений  настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют начальник Управления образования Пушкинского муниципального района  и руководители муниципальных образовательных учреждений (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу).

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится в форме проверок.
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и  внеплановыми.
4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планами работы органов, предоставляющих муниципальную услугу,  но не  чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган, предоставивший муниципальную услугу,  обращений физических или юридических лиц с жалобами  на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).
4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги руководитель  органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в течение трех дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее трех специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение трех дней.
4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги  доводятся до организаций в письменной форме. 
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
4.8. Специалисты  органов, предоставляющих муниципальную услугу,  ответственные      за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность    за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления образования,  муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц управления образования и муниципальных образовательных учреждений

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Обжаловать нарушение требований Регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги.  За несовершеннолетних лиц обжаловать нарушение Регламента могут родители (законные представители). Правозащитные организации могут представлять интересы вышеуказанных лиц в установленном законодательством РФ порядке. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и в судебном порядке. 
5.3. Лицо, подающее жалобу на нарушение Регламента (далее - заявитель), при условии его дееспособности может обжаловать нарушение Регламента следующими способами:
- указание на нарушение требований Регламента должностному лицу муниципального образовательного учреждения, управления образования, оказывающему муниципальную услугу;
- жалоба на нарушение требований Регламента начальнику Управления образования Пушкинского муниципального  района,  руководителю  муниципального образовательного учреждения,  оказывающего муниципальную услугу;
- жалоба на нарушение требований Регламента муниципальным образовательным учреждением, или должностным лицом муниципального образовательного учреждения,    в управление образования;
- жалоба на нарушение требований Регламента управлением образования или должностным лицом управления образования в администрацию Пушкинского муниципального района.

Жалоба (в устной или письменной форме) регистрируется в журнале входящих документов. 

5.4. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично,  направить  жалобу по  почте  либо  по электронным каналам связи.
5.5. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:
- полное наименование - для юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его место жительства, почтовый адрес;
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.
Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:
- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);
- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает    к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая  в письменном виде, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации. В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006   № 59-ФЗ         «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»    в исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего обращение,  о продлении срока его рассмотрения. 
5.7. Каждый гражданин имеет право получить, а  органы, оказывающие муниципальную услугу,  обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами     и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
5.8.Орган (лицо),  на имя которого поступила жалоба, вправе: 
-   оставить обращение без удовлетворения;
- отменить ранее принятое решение и назначить дополнительную проверку по делу;

-   изменить решение  или вынести новое решение.
5.10. По результатам рассмотрения обращения в течение трех рабочих дней заявителю сообщается решение по существу всех поставленных в обращении вопросов. Решение     по обращению подписывается уполномоченным должностным лицом органа, которому направлена жалоба.
5.11. При обнаружении признаков неисполнения или ненадлежащего исполнения должностным лицом возложенных на него обязанностей в связи с принятым    по обращению решением принимаются меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
                 Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»
Муниципальные образовательные учреждения Пушкинского муниципального района, предоставляющие муниципальную услугу «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение
Пушкинского муниципального района»
	№ 

п/п
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. директора


	Телефон
	Электронный адрес

	1. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1 г. Пушкино»
	г. Пушкино,

Некрасовский пр., 4
	Зотова

Ирина

Алексеевна


	993-36-07

533-29-81

533-51-85
	Pysh-shkola1@yandex.ru 

	2. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2 г. Пушкино»
	г. Пушкино,

Ярославское шоссе,  170 «А»
	Назаркина Ольга Александровна


	993-41-23
	Pushkinoschool2@mail.ru 

	3. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №3 г. Пушкино»
	  г. Пушкино,

 м-н «Арманд»
	Лушина
 Тамара Владимировна


	993-37-66

532-07-48
	Pushkinomou3@mail.ru 

	4. 
	Муниципальное   общеобразовательное учреждение «Гимназия № 4 г. Пушкино»
	  г. Пушкино, ул.

Железнодорожная, 14
	Балабин Валерий Петрович


	993-43-76

533-48-92
	gimnazia4@mail.ru 

	5. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №5 г. Пушкино»
	  г. Пушкино, 2-я Домбровская, 27
	Морозова Наталья Петровна


	993-41-44
	Otlichnayashkola-5@yandex.ru 

	6. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №6 г. Пушкино»
	  г. Пушкино,

 м-н «Серебрянка»
	Мельникова Галина Александровна


	532-78-80

532-48-72
	the6school@mail.ru 

	7. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №7 г. Пушкино»
	г. Пушкино,

ул. Фабричная,  7
	Кулиненко Галина Васильевна


	993-37-10

532-46-92
	shkola711@yandex.ru 

	8. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №8

с углубленным изучением отдельных предметов г. Пушкино»
	г. Пушкино,
ул. Чехова,  8

г. Пушкино,
ул. Озерная,  5
	Богачёва
Ирина Николаевна


	993-30-71

532-43-06

532-53-27

532-57-18

532-54-75
	pssh8@yandex.ru 

	9. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №9
с углубленным изучением отдельных предметов г. Пушкино»
	 г. Пушкино,
м-н «Дзержинец»
	Сергеева Алла Викторовна


	993-45-00

 537-64-00
	psh973@yandex.ru 

	10. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 10 г. Пушкино»
	г. Пушкино,
Московский пр., 
45-а
	Петрухненко Нина Михайловна


	532-39-22
	svladmir@yandex.ru 

	11. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №11
г. Пушкино»
	г. Пушкино, мкр. «Заветы Ильича», ул. Дзержинского, 1
	Агеева 
Юлия Владимировна


	993-44-29

531-64-10

531-65-54
	pushkino11@mail.ru 

	12. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №12
г. Пушкино»
	 г. Пушкино, мкр. «Заветы Ильича», ул. Коминтерна, 16/22
	Басова
 Вера Павловна


	531-19-09
	pushkino12@mail.ru 

	13. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №14
г. Пушкино»
	г. Пушкино, мкр. «Мамонтовка»,

ул. Ленточка,  20

 г. Пушкино, мкр. «Мамонтовка»,

ул. Школьная,  5
	Герасимова Лариса Евгеньевна


	537-81-40

993-42-14
	Pushkino14@yandex.ru 

	14. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №15
г. Пушкино»
	г. Пушкино,

мкр. «Клязьма»,
ул. Кольцовская,  2
	Киселева 
Елена Алексеевна


	537-87-70
	pcsh15@mail.ru 

	15. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа №16
г. Пушкино»
	г. Пушкино,

мкр. «Звягино»,
ул. Советская,  25
	Киселева
 Ольга Николаевна

	537-84-61

537-88-87
	Zvyaginskaya16@mail.ru 

	16. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа имени Героя России В.В.Матвеева
г.п. Лесной»
	 Пушкинский район, пос. Лесной,
ул. Титова,  11
	Махова 
Тамара Борисовна


	537-52-31

537-07-22
	shlesnoy@rambler.ru 

	17. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Правдинская средняя общеобразовательная школа №1»
	 Пушкинский район, пос. Правдинский, ул. Проектная,  10
	Еронина Людмила Владимировна


	531-13-07

531-11-52


	pravdasch1@mail.ru 

	18. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Правдинская средняя общеобразовательная школа №2

с углубленным изучением отдельных предметов»
	Пушкинский район, пос. Правдинский, ул. Советская, 1
	Тимохина Наталья Львовна


	531-14-87
	pravda2@mail.ru 

	19. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Софринская средняя общеобразовательная школа №1»
	 Пушкинский район, п. Софрино,

ул. Полевая, 5
	Филатова Елена Ивановна


	531-33-52
	Sofrinoschool1@mail.ru 

	20. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Софринская средняя общеобразовательная школа №2»
	Пушкинский район, п. Софрино,

ул. Школьная,  3 

п. Софрино,

ул. Комсомольская, 2
	Никонова Наталья Васильевна


	531-32-44
	Sofrino@pues.ru 

	21. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Черкизовская средняя общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Черкизово,

ул. Школьная, 9
	Голубева Наталья Анатольевна


	537-82-13
	azarnova@mail.ru 

	22. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Челюскинская средняя общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Челюскинский, Мичуринский проезд , 1
	Карпова Галина Вячеславовна


	537-81-66
	Chelscool@mail.ru

	23. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Майская средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов»
	Пушкинский район, пос. Софрино – 1
	Скотникова Марина Анатольевна


	531-90-05
	myshool@mail.ru 

	24. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ашукинская средняя общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Ашукино,

ул. Кольцова, 10
	Габренас

 Елена Валентиновна


	531-84-67

531-86-77
	Aschool@mail.ru 

	25. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с. Ельдигино»
	Пушкинский район, с. Ельдигино
	Бутакова

 Ольга Евгеньевна


	531-43-36
	eldigino@mail.ru 

	26. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Леснополянская средняя общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Лесные Поляны
	Буданова Людмила Владимировна


	513-06-31

533-40-87
	lesp_shkola@mail.ru 

	27. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Братовщинская средняя общеобразовательная школа»
	 Пушкинский район, с. Братовщина,

ул. Огородная, 1
	Подкидышева Нина Иосифовна


	537-32-88
	averbov@yandex.ru 

	28. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Зверосовхозская средняя общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Зверосовхоз
	Морозова Татьяна Геннадьевна


	537-41-50

537-46-51

537-48-49
	Zverosovhozschool@yandex.ru 

	29. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Царевская основная общеобразовательная школа»
	 Пушкинский район, с. Царево, 1б
	Перепелкова Валентина

Михайловна


	538-24-21
	mou_carevo@mail.ru 

	30. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Зеленоградская основная общеобразовательная школа»
	Пушкинский район, пос. Зеленоградский,

ул. Школьная, 1
	Леонова

 Елена Николаевна


	531-41-71
	leonovaen@yandex.ru 

	31. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение « Гимназия «Тарасовка»
	 Пушкинский район, пос. Черкизово,

ул. Трудовая, 31
	Челенгир Фёдор Георгиевич
	537-84-86
	okuznetsov@mail.ru 

	32. 
	Муниципальное специальное (коррекционное) общеобразовательное учреждение для обучающихся и воспитанников с ограниченными возможностями здоровья  Пушкинская специальная (коррекционная) общеобразовательная  школа – интернат VIII вида
	 г. Пушкино, ул. Железнодорожная 12/17
	Татарова Раиса Федоровна


	993-33-08

535-38-13
	Internat/shckola@yandex.ru 

	33. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Вечерняя (сменная) средняя общеобразовательная школа г. Пушкино»
	 г. Пушкино, ул. 1-я Серебрянская, 3
	Гончарова Татьяна Петровна


	993-44-40
	Vechernia-shkola@yandex.ru 

	34. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад № 1 «Колокольчик»
	г. Пушкино, ул. Тургенева, д. 16
	Евгенова Галина Николаевна


	531-91-55


	Mou-kolokolchik@yandex.ru 

	35. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад компенсирующего вида с осуществлением коррекции отклонений в физическом и психическом развитии воспитанников и обучающихся № 3 «Снежинка»
	г. Пушкино, м-ор Дзержинец, д. 11а
	Васильева Наталья Геннадьевна


	532-87-64


	Sneginka3@mail.ru 

	36. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад компенсирующего вида с осуществлением коррекции отклонений в физическом и психическом развитии воспитанников и обучающихся № 63 «Солнышко»
	г. Пушкино, м-ор Серебрянка, д. 33
	Сорокина Светлана Гильмановна


	3-49-29
	Sw.sorokina@yandex.ru 

	37. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад №56 «Родничок» пос. Ашукино»
	г/п Ашукино, м-он Росхмель, д. 32а
	Виноградова Светлана Павловна


	532-99-08


	Mou-rodnichok@yandex.ru 


Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»
Заявление обучающихся на предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение

Пушкинского муниципального района

Директору____________________________

                   (наименование учреждения)                               ______________________________________                                 

                           (Ф.И.О. директора)

от ____________________________________

                                  (Ф. И. О.) ______________________________________

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон ______________________________                             

заявление.
Я, _________________________________________________________________________,
                                               (Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о  результатах сданных мною _____________________

____________________________________________________________________________,
                     (экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний);
прошу предоставить информацию о зачислении в образовательное учреждение ________
____________________________________________________________________________
(наименование учреждения)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»
Заявление родителей (законных представителей) на предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение

Пушкинского муниципального района

Директору____________________________

                   (наименование учреждения)                               ______________________________________                                 

                           (Ф.И.О. директора)

от ____________________________________

                                  (Ф. И. О.) ______________________________________

Место регистрации:

Город ________________________________

Улица________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон ______________________________                             

заявление.
Я, _________________________________________________________________________,
                                                          (Ф.И.О. заявителя) 

прошу предоставить информацию о  результатах__________________________________

____________________________________________________________________________,
                     (экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)
сданных моим ребенком, ______________________________________________________;

                                                                           (Ф.И.О. сына, дочери)

прошу предоставить информацию о зачислении моего ребенка, (Ф.И.О. сына, дочери),  в образовательное учреждение ___________________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование учреждения)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении  в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение Пушкинского муниципального района
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Устный ответ








Устный ответ





Информирование о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение


Пушкинского муниципального района








Рассмотрение обращений








Личный прием








Устное обращение





Прием заявления от родителей (законных представителей), 


а также несовершеннолетних и совершеннолетних обучающихся на предоставление услуги  о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение


Пушкинского муниципального района











Регистрация заявления на предоставление услуги  о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальное образовательное учреждение


Пушкинского муниципального района
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