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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПУШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Московской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	29.11.2012
	№
	[image: image2.png]


3610

	
	
	
	


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района Московской области»  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Пушкинского муниципального района от 24.05.2012  № 1500 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения функции муниципального контроля и административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг в Пушкинском муниципальном районе», руководствуясь Уставом Пушкинского муниципального района Московской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района Московской области»  (прилагается).

2. Управлению делами администрации Пушкинского муниципального района, отделу информационных технологий и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района организовать публикацию настоящего постановления с приложением в межмуниципальной газете «Маяк» и разместить постановление на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя руководителя администрации Пушкинского муниципального района  А.И.Полянского. 

Руководитель администрации

муниципального района                                                                        В.А.Соломатин

Приложение 

к постановлению администрации

Пушкинского муниципального района

От 29.11.2012 № 3610 

Административный регламент

предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги
«Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района Московской области»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района Московской области»  (далее – муниципальная услуга) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении  муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия органа, уполномоченного на  предоставление  муниципальной услуги, с заявителями и с федеральными органами исполнительной власти, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
2. Заявителями муниципальной услуги могут быть юридические лица независимо от организационно-правовой формы или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели без образования юридического лица, либо их уполномоченные представители в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах  органа,  уполномоченного  на предоставление муниципальной услуги,  его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке  предоставления муниципальной услуги, размещается:

   
на официальном сайте  администрации Пушкинского муниципального района http://www.adm-pushkino.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);


в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);


на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

4. Указанная информация может быть получена по справочным телефонам органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5. Информирование  заявителей  по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в следующих формах:

индивидуальное консультирование на личном приеме;


индивидуальное консультирование по почте, в том числе по  электронной почте;


индивидуальное консультирование по телефону;


публичное письменное консультирование;


6. Информация о местонахождении, графике работы и  графике приема заявителей, контактных координатах органа, предоставляющего муниципальную услугу,  представлена в приложении  № 1 к Регламенту. 


7. Индивидуальное консультирование на личном приеме.

Время ожидания заявителя при индивидуальном  консультировании на личном приеме (далее – консультирование) не может превышать 30 минут, продолжительность консультирования -  15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, муниципальный служащий, осуществляющий консультирование, предлагает заявителю обратиться  за необходимой информацией в письменном виде либо назначает  другое удобное для заявителя время для  консультирования.

8. Индивидуальное консультирование по почте, в том числе по  электронной почте.
В случае поступления  обращения заявителя о предоставлении информации по  процедуре предоставления муниципальной услуги  по почте, в том числе по электронной почте,  подготовленный муниципальным  служащим  письменный ответ  в срок, не более 30 дней с даты поступления обращения, направляется  в адрес заявителя почтой  либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае, если такой способ направления ответа был указан заявителем. 
Датой получения обращения является дата регистрации  обращения в администрации Пушкинского муниципального района.
Ответы  на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме  и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ;

фамилию,  инициалы,  номер телефона исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

9. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на телефонные звонки  муниципальные служащие  подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности  муниципального служащего, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности муниципального служащего, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы,  телефонный звонок должен быть переадресован  (переведен) на другое  должностное лицо или обратившемуся гражданину  должен быть сообщен  телефонный номер,  по которому можно получить  необходимую информацию.

10. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном  сайте и Портале. 
На информационных стендах и на официальном сайте размещается следующая информация:
 - блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур (приложения № 3 и № 4 к Регламенту) и краткое описание  порядка предоставления муниципальной услуги;


- текст Регламента с приложениями (полная версия); 


- схема размещения муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги,  режим приема ими заявителей, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества  и должности соответствующих муниципальных служащих;

-  перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги, формы документов для заполнения и  образцы  их заполнения;


- перечень оснований  для отказа в предоставлении услуги;


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций; 


- порядок обжалования решения, действий или бездействия муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.


11. В любое время  с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право  на  получение сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или на личном приеме.


12. Для получения сведений  о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги  заявителем указываются (называются)  дата и входящий номер, поставленный в расписке о приеме документов.

  13. Сведения о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и способах получения информации сообщаются заявителю при подаче им заявления лично.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
14. Муниципальная услуга «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района Московской области».
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
15. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Комитетом по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района Московской области (далее - КУИ).

Ответственным подразделением КУИ за предоставление муниципальной услуги  является отдел арендных отношений.

Исполнителями муниципальной услуги являются муниципальные служащие отдела  арендных отношений КУИ.

16. При предоставлении муниципальной услуги КУИ взаимодействует:

- с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Московской области. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги
17. Результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости от содержания заявления являются:

1) заключение с заявителем договора аренды нежилого помещения без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством; 

2) заключение с заявителем договора аренды нежилого помещения по результатам торгов;

3) заключение с заявителем договора аренды нежилого помещения без проведения торгов в порядке предоставления муниципальной преференции;

4) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и заключении договора аренды нежилого помещения. 
Срок предоставления муниципальной услуги

18. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать:
- 30 календарных дней с момента регистрации заявления в Общественной приемной администрации Пушкинского муниципального района при заключении договора аренды нежилого помещения без проведения торгов в соответствии с действующим законодательством;
-  50 рабочих дней с даты опубликования извещения о проведении торгов (аукциона или конкурса) в случае  проведения торгов на право заключения договора аренды нежилого помещения;
-  90 календарных дней со дня представления необходимых документов для заключения договора аренды нежилого помещения в порядке предоставления муниципальной преференции без проведения торгов.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

        19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

        Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Правилами  проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных Приказом  ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 (далее – Правила);
Положением «О порядке сдачи в аренду движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Пушкинский муниципальный район Московской области», утвержденным решением Совета депутатов Пушкинского района от 12.10.2005 N 239/26 (далее - Положение);
Уставом муниципального образования «Пушкинский муниципальный район Московской области», утвержденным решением Совета депутатов Пушкинского муниципального района от 16.07.2008 № 52/10 (с изменениями).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги,  порядок их  представления
20. Для  принятия решения о предоставлении в аренду нежилого помещения необходимы следующие документы:

1) заявление о предоставлении в аренду нежилого помещения (далее – заявление);
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), являющегося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

3) нотариально заверенная копия доверенности, подтверждающей полномочия представителя физического лица либо индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
 4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);
5) нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);
6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

7) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (в случае, если договор аренды заключается по результатам торгов);

8) предложение о цене договора (в случае, если договор аренды заключается по результатам торгов);

9) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе (в случае, если договор аренды заключается по результатам конкурса);
10) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в аукционной (конкурсной) документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

11) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

12) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона (конкурса) либо до даты подачи заявления или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц);

13) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона (конкурса) либо до даты подачи заявления или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей).
21. Для получения муниципальной услуги заявителем  (его представителем) представляются:

1) заявление  в письменной форме или в форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 2 к Регламенту и содержащее следующую информацию:

- наименование органа, в который направляется заявление,

- фирменное наименование (наименование), указание на организационно-правовую форму, местонахождение, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о руководителе заявителя (для юридических лиц);

- фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (преимущественного пребывания), номер контактного телефона заявителя (для индивидуальных предпринимателей, физических лиц);

-  местонахождение нежилого помещения, в отношении которого подаётся заявление;

- предполагаемый срок предоставления в аренду нежилого помещения, в отношении которого подаётся заявление;

- обоснование возможности предоставления нежилого помещения по договору аренды без проведения торгов (по усмотрению заявителя);

- личная подпись и дата. 

2) документы, указанные в абзацах  2-6  пункта 20 настоящего Регламента (при подаче заявления о сдаче в аренду нежилого помещения без проведения торгов) или документы, указанные в абзацах 2-13 пункта 20 настоящего Регламента (при подаче заявки об участии в аукционе или конкурсе на право заключения договора аренды нежилого помещения).

22. Заявитель  имеет право самостоятельно представить документы, указанные в абзацах 12 и 13 пункта 20 Регламента, а также  иные документы, которые по его мнению имеют значение  при  принятии решения органом, предоставляющим муниципальную услугу.

23. Перечень документов, представляемых заинтересованным лицом для участия в торгах, указывается в аукционной или конкурсной документации, размещаемой на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов - www.torgi.gov.ru, а также на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района и публикуемой в межмуниципальной газете Пушкинского района «Маяк». 

24. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,   нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  либо подведомственных государственным  органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных  в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

25. Если документы,  указанные в абзацах  12 и 13  пункта 20  Регламента не представлены заявителем по собственной инициативе, содержащиеся в указанных документах сведения запрашиваются КУИ (кроме случаев подачи заявки на участие в аукционе или конкурсе), в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, в государственных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых соответствующие сведения находятся.
26.  Представление копий  документов осуществляется заявителем  как на бумажном носителе, так и в форме электронных документов. 

Копии документов, представляемых на  бумажном носителе,  должны быть  заверены  нотариусом либо представляться лично с предъявлением оригиналов. 
В электронной форме  документы представляются при условии наличия на них электронной подписи.

Каждый документ (копия документа), представляемый на бумажном носителе, состоящий из двух и более листов, прошивается и пронумеровывается, о чем на обороте последнего листа документа делается заверительная запись.
Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

27. Для предоставления муниципальной услуги обязательными  являются  услуги, предоставляемые:

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Московской области, которая осуществляет постановку на учет, государственную регистрацию юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, ведет Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), и выдает выписки из указанных реестров по адресу: Московская область, Пушкинский район, г.Пушкино, Московский проспект, д. 42.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
28.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги

29. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
30.  Основаниями для  отказа в  предоставлении   муниципальной  услуги (без проведения торгов) являются:

1) непредставление заявителем документов, указанных в  пункте 21 Регламента и необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

2) несоблюдение установленных пунктом 26 Регламента требований, предъявляемых к оформлению документов;
3) отсутствие свободного нежилого помещения, отвечающего требованиям, изложенным в заявлении;

4) наличие вступившего в законную силу решения суда, ограничивающего оборот испрашиваемого нежилого помещения;

5) предоставление нежилого помещения заявителю противоречит действующему законодательству и нормативным правовым актам Российской Федерации;
6) предлагаемые заявителем условия аренды не соответствуют требованиям действующего законодательства;

7) наличие в представленных заявителем документах не достоверной, искаженной информации. 
31. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе (при проведении торгов) в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктом 21 Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с указанным Федеральным законом;

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  или иной платы за предоставление муниципальной услуги

32. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

33. Время ожидания в очереди для подачи документов в Общественную приемную администрации и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

34. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в Общественную приемную администрации и передается в 2-дневный срок на исполнение в КУИ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  информации о порядке предоставления услуги

35. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Общественной приемной администрации Пушкинского муниципального района.

36. Вход в здание Общественной приемной администрации должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями.

37. Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

38. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей,  установленных в удобном для заявителей месте. 

39. Места ожидания в очереди на консультацию или получение  результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять   менее 5 мест. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.
В помещениях  и местах  приема заявителей необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, а также   доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

40. Муниципальные служащие,  осуществляющие действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо настольными табличками аналогичного содержания. Рабочие места муниципальных служащих,  предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления  муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность
41. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие полной и понятной информации  о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах здания администрации Пушкинского муниципального района, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах,  размещенных в местах предоставления муниципальной услуги;

- наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляется прием  документов от заявителей, обеспечивающих  соблюдение установленных Административным регламентом сроков и стандарта  предоставления муниципальной услуги;
- предоставление заявителю возможности получать информацию о  ходе представления муниципальной услуги, а также обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению  решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

42. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- очередей при приеме документов от заявителей и выдаче результатов  предоставления муниципальной услуги;

- жалоб (претензий) на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям  муниципальных служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

43. Взаимодействие заявителя с муниципальными служащими КУИ осуществляется  при личном обращении заявителя:

- для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- за получением результатов  предоставления муниципальной услуги;

- за получением уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими КУИ при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

44.При направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с муниципальными служащими,  осуществляющими  предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется.
Иные требования, в том числе  особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме

45. При предоставлении муниципальной  услуги для заявителей обеспечивается:

- возможность получения информации о предоставляемой муниципальной на официальном сайте и на Портале;
- возможность  осуществлять с использованием официального сайта и Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

           - возможность представления  заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения   результатов  муниципальной услуги в форме электронных документов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме

Перечень  административных процедур при заключении договора аренды нежилого помещения без проведения торгов в соответствии 

с действующим законодательством
- прием и регистрация заявления с приложением документов, представленных  в Общественную приемную администрации Пушкинского муниципального района заявителем, и их передача в КУИ для рассмотрения; 

- подготовка и направление запроса о представлении сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций (в случае не предоставления заявителем указанных документов по собственной инициативе);
- получение документов и регистрация ответа на запрос о представлении сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

- рассмотрение документов и  принятие решения о заключении договора аренды нежилого помещения либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и выдача (направление) соответствующего уведомления заявителю;

   - подписание распоряжения КУИ о предоставлении в аренду нежилого помещения и договора аренды нежилого помещения, и выдача его заявителю.
Прием и регистрация  заявления с приложением документов, представленных  
в Общественную приемную администрации Пушкинского муниципального района заявителем, и их передача в КУИ для рассмотрения 

46. Основанием для начала административной процедуры является  поступление в  Общественную приемную администрации Пушкинского  муниципального  района заявления о предоставлении в аренду нежилого помещения с приложением документов, доставленных лично заявителем либо полученных по почте или в электронной форме.

47. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции и документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит штамп с входящим номером и датой приема документов и возвращает его заявителю (при личном обращении).

Время приема документов составляет не более 15 минут.

При поступлении заявления  по почте, в том числе в электронной форме, его регистрация осуществляется  в  день поступления. При представлении электронных документов проверяется наличие электронных  подписей.

48. Зарегистрированное заявление с приложением  документов  не более чем в двухдневный срок после регистрации передаются в КУИ для прохождения последующих административных процедур согласно Регламенту.
49. Муниципальный служащий отдела арендных отношений КУИ, являющийся исполнителем  муниципальной услуги (далее – исполнитель муниципальной услуги), при получении к рассмотрению заявления и приложенных документов,  проверяет наличие всех необходимых документов согласно пункту 21 Регламента и их соответствие  требованиям, предъявляемым пунктом 26 Регламента. 
В случае  если установлено, что заявителем представлен  не полный  комплект  документов, указанных в пункте 21 Регламента, либо выявлено  несоответствии  документов требованиям, предъявляемым к ним пунктом 26 Регламента, исполнитель муниципальной услуги   оформляет и направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  указанием на  содержание выявленных недостатков. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются  все представленные им документы.

Максимальный срок выполнения действий по  проверке документов и направлению  заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  составляет  3 рабочих дня.

50. Если представлен полный комплект документов и они соответствуют требованиям, предъявляемым пунктом 26 Регламента, исполнитель муниципальной услуги обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим разделом Регламента.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и не  предоставленные заявителем по собственной инициативе

51. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в КУИ документов, указанных в абзацах 12 и 13 пункта 20 настоящего Регламента,  необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и не  предоставленных заявителем по собственной инициативе. 
52. Исполнитель муниципальной услуги осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, указанные в абзацах 12 и 13 пункта 20 настоящего Регламента. Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо доставляется нарочным (в случае отсутствия данной системы или наличия сбоев в ее работе).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

53. Результатом административной процедуры является направление запроса в федеральные органы исполнительной власти о представлении документов. 
54. Способом фиксации административной процедуры является регистрация  в установленном в администрации Пушкинского муниципального района порядке направляемого запроса с присвоением ему регистрационного номера. 
Получение и регистрация ответа на запрос о представлении

сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций

55. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение из федеральных органов исполнительной власти, документов, указанных в абзацах 12 и 13 пункта 20 настоящего Регламента,  необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги либо письма об отказе в их  предоставлении. 

56. При получении документов, указанных в абзацах 12 и 13 пункта 20 настоящего Регламента, либо письма об отказе в их  предоставлении, специалист по делопроизводству осуществляет их регистрацию в установленном порядке с присвоением входящего номера и направляет исполнителю муниципальной услуги.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

57. Результатом административной процедуры является получение КУИ документов из федеральных органов исполнительной власти либо письма об отказе в их  предоставлении. 

58. Способом фиксации административной процедуры является регистрация  в установленном в КУИ порядке документов на запрос в федеральные органы исполнительной власти либо письма об отказе в их  предоставлении с присвоением  регистрационного номера. 

Рассмотрение документов и  принятие решения о заключении договора

аренды нежилого помещения либо об отказе в предоставлении муниципальной

услуги и направление соответствующего уведомления заявителю
59. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение из федеральных органов исполнительной власти,  запрашиваемых документов либо письма об отказе в их предоставлении. 
60. Исполнитель  муниципальной услуги  при получении запрашиваемых документов изучает их на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 30 Регламента, и отсутствия оснований для отказа в заключении договора в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 Регламента либо не соответствия заявителя  требованиям действующего законодательства, исполнитель  муниципальной услуги  оформляет и вручает либо направляет в адрес заявителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  указанием причины отказа.  Вместе с уведомлением заявителю возвращаются  все представленные им документы.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
61. В случае отсутствия оснований для отказа  исполнитель  муниципальной услуги обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим разделом Регламента. 

62. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов  КУИ с присвоением  регистрационного номера. 

Подготовка  распоряжения КУИ и договора аренды нежилого помещения, 
и выдача его заявителю
63. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие в КУИ комплекта надлежащим образом оформленных документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги согласно пункту 20 Регламента и отсутствие оснований для отказа в заключении договора.

64. Исполнитель  муниципальной услуги  при наличии комплекта надлежащим образом оформленных документов согласно пункту 20 Регламента и отсутствии оснований для отказа в заключении договора и предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку,  согласование и подписание в установленном порядке  проекта распоряжения КУИ о предоставлении заявителю в аренду нежилого помещения (примерная форма приведена в приложении 5 к Регламенту) и проекта соответствующего договора аренды в 3-х экземплярах с приложением акта приема-передачи нежилого помещения и расчета арендной платы (примерная форма договора аренды приведена в приложении 6 к Регламенту).

При наличии замечаний согласовывающих должностных лиц КУИ, исполнитель  муниципальной услуги  дорабатывает проект распоряжения КУИ и проект договора аренды с учетом полученных замечаний и передает на подписание председателю КУИ либо иному уполномоченному должностному лицу КУИ.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.
65. Подписанное распоряжение КУИ и договор аренды нежилого помещения  с актом приема-передачи нежилого помещения и расчетом арендной платы исполнитель  муниципальной услуги в установленном порядке регистрирует в журнале и выдает под роспись заявителю с предварительным его уведомлением по телефону.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.
66. Результатом административной процедуры является выдача заявителю  договора аренды нежилого помещения. 
67. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды нежилого помещения на бумажном носителе с присвоением ему номера и занесением в базу данных в установленном порядке. 
Перечень административных процедур при заключении договора аренды нежилого помещения по результатам проведения торгов (аукциона или конкурса) на право заключения договора аренды
- прием и регистрация в КУИ заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды нежилого помещения (далее – заявка);
- рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- проведение торгов (аукциона или конкурса);
- заключение договора аренды нежилого помещения по результатам торгов и выдача его заявителю (победителю торгов).
Прием и регистрация в КУИ заявки на участие в торгах (аукционе или конкурсе) на право заключения договора аренды нежилого помещения
68. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки на участие в торгах (аукционе или конкурсе) является представление заявителем в КУИ заявки в письменном виде по форме согласно приложению № 7 к настоящему Регламенту с приложением комплекта документов, указанных в пункте 21 Регламента.
Ответственным за исполнение данного административного действия является заместитель председателя КУИ-начальник отдела арендных отношений (далее - заместитель председателя КУИ).

69. Заместитель председателя КУИ принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок, после чего передает заявку вместе с документами для рассмотрения аукционной (конкурсной) комиссии, созданной распоряжением КУИ в установленном порядке. 
Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

При получении заявки на участие в аукционе или конкурсе, поданной в форме электронного документа, заместитель председателя КУИ обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня с  даты получения такой заявки.


70. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявки на участие в торгах (аукционе или конкурсе) в КУИ. 
        71. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки на участие в торгах (аукционе или конкурсе) в журнале учета заявок на бумажном носителе с присвоением ей номера в установленном порядке.

 Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований 
для отказа в участии в торгах (аукционе или конкурсе) и в предоставлении муниципальной услуги
72. Основанием для начала административного действия по рассмотрению заявки на участие в торгах (аукционе или конкурсе) и приложенных документов является регистрация в КУИ заявки с приложением комплекта документов и передача ее аукционной (конкурсной) комиссии. 
73. Аукционная (конкурсная) комиссия осуществляет рассмотрение всех поступивших в КУИ заявок и проверяет наличие (отсутствие) комплекта документов, указанных в пункте 21 Регламента, и их соответствие  требованиям, предъявляемым пунктом 26 Регламента, а также наличие оснований для отказа в участии в аукционе (конкурсе) и в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Правилами и пунктом 31 настоящего Регламента.
Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
74.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе (конкурсе) аукционной (конкурсной)  комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе (конкурсе) заявителя и о признании заявителя участником аукциона (конкурса) или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе (конкурсе) в порядке и по основаниям, предусмотренным Правилами и пунктом 30 настоящего Регламента, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе (конкурсе).
В случае наличия оснований для отказа в допуске заявителя к участию в аукционе (конкурсе) не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в допуске к участию в  аукционе (конкурсе) с указанием причины отказа.
75. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе решения аукционной (конкурсной)  комиссии о признании заявителей  (претендентов) участниками торгов или об отказе в допуске заявителей (претендентов) к участию в торгах в форме протокола. 

Проведение торгов (аукциона или конкурса)
76. Основанием для начала административного действия по проведению торгов (аукциона или конкурса) является решение аукционной (конкурсной)  комиссии о признании заявителей  (претендентов) участниками торгов  (аукциона или конкурса) на право заключения договора аренды нежилого помещения.

77. Проведение торгов (аукциона или конкурса) на право заключения договора аренды нежилого помещения осуществляется уполномоченными должностными лицами КУИ в соответствии с Правилами и положениями документации об аукционе (конкурсе).

78. По результатам проведения торгов (аукциона или конкурса) аукционная (конкурсная)  комиссия составляет протокол аукциона (конкурса) или протокол о признании  аукциона (конкурса) несостоявшимся в случаях, установленных Правилами.
Протокол составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими членами аукционной (конкурсной)  комиссии в день его составления. Один экземпляр протокола хранится в КУИ,  второй экземпляр – передается победителю.

Указанный протокол размещается КУИ (организатором конкурса либо аукциона) на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. 

79. Результатом настоящей административной процедуры является передача аукционной (конкурсной)  комиссией  подписанного протокола аукциона (конкурса) в отдел  арендных отношений КУИ для заключения договора аренды  нежилого помещения с победителем торгов.
80. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе протокола о результатах торгов (аукциона или конкурса).
Заключение договора аренды нежилого помещения по результатам торгов и выдача его заявителю (победителю торгов)

81. Основанием для начала административного действия по заключению договора аренды нежилого помещения является поступление исполнителю муниципальной услуги  подписанного членами аукционной (конкурсной)  комиссии протокола о результатах торгов (аукциона или конкурса).
         82. Исполнитель  муниципальной услуги  при наличии протокола о результатах торгов (аукциона или конкурса) осуществляет подготовку проекта договора аренды нежилого помещения в соответствии с результатами торгов с приложением акта приема-передачи данного нежилого помещения в трех экземплярах.

При наличии замечаний согласовывающих лиц, исполнитель  муниципальной услуги  дорабатывает проект договора аренды с учетом полученных замечаний и передает на подписание председателю КУИ либо иному уполномоченному должностному лицу КУИ.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.
83. В срок, предусмотренный для заключения договора, КУИ (организатор торгов) обязан отказаться от заключения договора с победителем торгов (аукциона или конкурса) либо с участником конкурса, с которым заключается такой договор в соответствии с пунктом 97 Правил, в случае установления фактов, указанных в абзацах 6 и 7 пункта 31 Регламента.
84. Подписанный председателем КУИ либо иным уполномоченным должностным лицом КУИ договор аренды нежилого помещения  с актом приема-передачи нежилого помещения исполнитель  муниципальной услуги в установленном порядке заносит в базу данных с присвоением ему регистрационного номера и выдает под роспись заявителю с предварительным его уведомлением по телефону.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
7 рабочих дней.

85. После подписания сторонами договора аренды нежилого помещения с актом приема-передачи, исполнитель муниципальной услуги обеспечивает подготовку и направление в Пушкинский отдел Управления Росреестра по Московской области заявления в виде письма КУИ о государственной регистрации договора аренды в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
2 рабочих дня.
86. Результатом административной процедуры является заключение и выдача заявителю  (победителю торгов) договора аренды нежилого помещения по результатам торгов и направление в Пушкинский отдел Управления Росреестра по Московской области заявления о государственной регистрации договора аренды. 

87. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды нежилого помещения на бумажном носителе с присвоением ему номера и занесением в базу данных в установленном порядке. 
Перечень административных процедур при заключении договора аренды нежилого помещения без проведения торгов в порядке предоставления
муниципальной преференции
- прием и регистрация заявления с приложением документов, представленных  в администрацию Пушкинского муниципального района заявителем, и их передача в КУИ для рассмотрения; 

- подготовка и направление запроса о представлении сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций (в случае не предоставления заявителем указанных документов по собственной инициативе);
- получение и регистрация ответа на запрос о представлении сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

- рассмотрение документов и  принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной преференции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении соответствующего уведомления заявителю;

- подготовка и направление в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление  муниципальной преференции;

- получение согласия (отказа) антимонопольного органа и принятие постановления администрации Пушкинского муниципального района о предоставлении муниципальной преференции либо направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка договора аренды нежилого помещения и выдача его заявителю.
Прием и регистрация заявления с приложением документов, представленных  в администрацию Пушкинского муниципального района заявителем, и их передача в КУИ для рассмотрения 
88. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктами 47–50 настоящего Регламента.

89. Если заявителем представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, исполнитель муниципальной услуги обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим разделом Регламента.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и не  предоставленные заявителем по собственной инициативе

90. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктами 52-53 настоящего Регламента.

Получение и регистрация ответа на запрос о представлении сведений и документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций
91. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктами 56-57 настоящего Регламента.

Принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной преференции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

92. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие в КУИ полного пакета документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной преференции, либо получение из федеральных органов исполнительной власти  отказа в  предоставлении запрашиваемых документов. 
93. Исполнитель  муниципальной услуги  при получении запрашиваемых документов изучает их на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 30 Регламента, и их соответствия требованиям действующего законодательства. 
В случае получения из федеральных органов исполнительной власти  отказа в  предоставлении запрашиваемых документов либо наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 30 Регламента, исполнитель  муниципальной услуги осуществляет подготовку, подписание и направление в адрес заявителя (в том числе  в электронном виде) отказа в предоставлении муниципальной услуги с  указанием причины отказа. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются  все представленные им документы.

В случае отсутствия оснований для отказа,  исполнитель  муниципальной услуги устанавливает возможность предоставления заявителю муниципальной преференции путём передачи нежилого помещения в аренду в целях и в порядке, установленных Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», и доводит эту информацию в письменном виде до заместителя  председателя КУИ.

Максимальный срок выполнения данного действия  3 рабочих дня.

94. Заместитель председателя КУИ  рассматривает полученную информацию и готовит письменное обоснование предоставления заявителю муниципальной преференции, которое направляет председателю КУИ для  рассмотрения и принятия решения.
Максимальный срок выполнения данного действия  3 рабочих дня.

95. Председатель КУИ по согласованию с руководителем администрации и  заместителем руководителя администрации, курирующим деятельность КУИ, в 2-дневный срок принимает решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении заявителю муниципальной преференции. 
В случае принятия решения о предоставлении заявителю муниципальной преференции, председатель КУИ дает письменное указание заместителю председателя КУИ  в виде резолюции о направлении в антимонопольный орган заявления о даче согласия в письменном виде на предоставление муниципальной преференции и о подготовке соответствующего проекта постановления администрации.
96. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов  КУИ.

Подготовка и направление в антимонопольный орган заявления о даче 
согласия на предоставление  муниципальной преференции

97. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие письменного указания председателя КУИ о направлении в антимонопольный орган заявления о даче согласия на предоставление  муниципальной преференции (далее – заявление в антимонопольный орган)  и о подготовке проекта соответствующего постановления администрации.
98. Исполнитель муниципальной услуги осуществляет в установленном порядке подготовку и согласование проектов заявления в антимонопольный орган  и  соответствующего постановления администрации, а также  документов согласно п.1 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», прилагаемых к заявлению.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дней.

99. Подписанное в установленном порядке заявление  вместе с согласованным проектом постановления администрации о предоставлении  муниципальной преференции и другими документами направляются в адрес антимонопольного органа по почте с уведомлением (в т.ч. по электронной почте) либо доставляются нарочным.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

100. Результатом административной процедуры является получение из антимонопольного органа согласия на предоставление заявителю муниципальной преференции либо отказа в даче согласия о ее предоставлении.

101. Поступившее в администрацию муниципального района из антимонопольного органа согласие на предоставление заявителю муниципальной преференции либо отказ в даче согласия на ее предоставлении в двухдневный срок с момента регистрации передается исполнителю  муниципальной услуги. 

Получение согласия (отказа) антимонопольного органа и принятие постановления администрации Пушкинского муниципального района о предоставлении муниципальной преференции либо направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

            102. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие согласия либо отказа антимонопольного органа на предоставление заявителю муниципальной преференции в виде заключения договора аренды нежилого помещения без проведения торгов.

    103. Исполнитель муниципальной услуги после получения согласия антимонопольного органа на предоставление заявителю муниципальной преференции направляет на подпись руководителю администрации муниципального района подготовленный ранее проект постановления администрации о предоставлении заявителю муниципальной преференции.
В случае получения отказа антимонопольного органа на предоставление заявителю муниципальной преференции исполнитель муниципальной услуги готовит и направляет в адрес заявителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  указанием причины отказа.  Вместе с уведомлением заявителю возвращаются  все представленные им документы.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
2 рабочих дня.

104. Подписанный руководителем администрации проект постановления администрации передается на регистрацию лицу, ответственному за делопроизводство (документооборот) в администрации, которое в установленном порядке присваивает ему регистрационный номер и заверяет его копии в необходимом количестве экземпляров.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
2 рабочих дня.

105. Результатом административной процедуры является принятие постановления администрации о предоставлении заявителю муниципальной преференции либо направление в адрес заявителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

106. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления администрации на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением его номера в базу данных либо регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов КУИ в установленном порядке делопроизводства. 
Подготовка договора аренды нежилого помещения и 
выдача его заявителю

107. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие постановления администрации о предоставлении заявителю муниципальной преференции в виде заключения договора аренды нежилого помещения без проведения торгов.

108. Настоящая административная процедура выполняется в порядке, установленном пунктами 84, 85 Регламента, с учетом особенностей, установленных настоящим подразделом регламента.
109. Результатом административной процедуры является заключение и выдача заявителю  договора аренды нежилого помещения в порядке предоставления  муниципальной преференции без проведения торгов. 

110. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора аренды нежилого помещения на бумажном носителе с присвоением ему номера и занесением в базу данных в установленном порядке. 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  ответственными должностными лицами администрации  Пушкинского муниципального района  положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

111. Текущий контроль за соблюдением  и исполнением  должностными лицами администрации Пушкинского муниципального  района и КУИ положений  настоящего Регламента, иных нормативных  правовых актов Российской Федерации, Московской области, администрации Пушкинского муниципального района,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется путем проведения проверок  заместителем руководителя администрации Пушкинского муниципального района, курирующим  деятельность КУИ и вопросы предоставления муниципальной услуги.
112. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений муниципальными служащими  КУИ, являющимися   исполнителями муниципальной услуги, осуществляется председателем КУИ.

113. Периодичность осуществления текущего контроля за соблюдением  и исполнением  должностными лицами администрации Пушкинского муниципального  района и КУИ положений  настоящего Регламента, иных нормативных  правовых актов Российской Федерации, Московской области, администрации Пушкинского муниципального района,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений устанавливается руководителем администрации Пушкинского муниципального района. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений муниципальными служащими  КУИ осуществляется  заместителем руководителя администрации, курирующим деятельность КУИ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок      полноты и качества предоставления  КУИ муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

114. Контроль за полнотой и качеством предоставления КУИ муниципальной услуги включает в себя:

- проведение плановых и внеплановых проверок, 
- выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы (претензии) на действия (бездействие) должностных лиц.
115. Плановые  проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются  структурным подразделением администрации, на которое возложена функция по проведению проверок КУИ, в соответствии с планом работы на текущий год, утвержденным руководителем администрации Пушкинского муниципального района.
Плановые проверки   проводятся не реже одного  раза в три года.  
116. Внеплановые проверки  проводятся:

-  при поступлении в администрацию Пушкинского муниципального района  либо непосредственно руководителю КУИ обращений (заявлений, жалоб)  граждан и писем организаций, в которых содержатся сведения о нарушении муниципальными служащими администрации Пушкинского муниципального района положений  настоящего Регламента;

- в целях проверки исполнения муниципальными служащими,  предоставляющими муниципальную услугу, исполнения  поручений и замечаний по ранее  отмеченным нарушениям.
Внеплановые проверки проводятся структурным подразделением администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений заявителей, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих  нормативных правовых актов.

117. При подготовке к проведению плановых и внеплановых проверок функциональным органом  администрации, уполномоченным на проведение проверки,  запрашиваются  в  КУИ необходимые  для проведения проверки документы. КУИ представляет затребованные документы в течение 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса в виде заверенных  руководителем КУИ копий.
118. Результаты проверок оформляются актом с указанием места,  времени и даты проведения проверки,  наименования проверяющего органа, лиц, участвующих в проверке,  выявленных нарушений, предписаний по устранению нарушений.
Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

119. В случае  выявления нарушений прав заявителей, установленных при  проведении плановых и внеплановых проверок  соблюдения и исполнения  ответственными  лицами администрации  Пушкинского муниципального района  положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений,  виновные  лица  привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

120. Персональная ответственность за несоблюдение   порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченных на предоставление муниципальной услуги муниципальных служащих   закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги  со стороны граждан, их объединений и организаций

121. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

122. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения администрации Пушкинского муниципального района, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
123. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) КУИ и муниципальными служащими  администрации  Пушкинского муниципального района  при  предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги и сроков предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных  нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- неправомерный отказ  в приеме документов у заявителя либо в предоставлении муниципальной услуги;

- требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо  нарушение установленного срока таких исправлений;

- некорректное поведение муниципальных служащих или  нарушение ими служебной этики  в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основания для начала процедур досудебного (внесудебного) обжалования

124. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

125. Жалоба (претензия) рассматривается, если в ней указаны:

наименование органа (Ф.И.О. муниципального служащего), решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа (муниципального служащего), при  предоставлении  муниципальной услуги; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  органа (муниципального служащего).

126. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых 

ответ на жалобу (претензию) не дается

127. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- в жалобе (претензии) не указаны фамилия направившего ее заявителя и  адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- в жалобе (претензии) обжалуется судебное решение. Такая жалоба  (претензия) в течение 7 дней со дня поступления  возвращается направившему ее заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу  муниципальных служащих либо должностных  лиц, а также членов их семей;

- текст жалобы (претензии) не поддается прочтению.  При поступлении такой жалобы, если  фамилия и почтовый адрес заявителя  поддаются прочтению,   в течение 7 дней  заявителю  сообщается о невозможности рассмотрения жалобы; 
- в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае руководитель КУИ либо иное уполномоченное  должностное лицо  принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые жалобы (претензии) направлялись в КУИ или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель;
- ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

128. Приостановление рассмотрения жалобы  (претензии) не допускается.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

129. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть     направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

130. Жалоба (претензия) может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и решения должностного лица:

КУИ –  председателю КУИ;

Иных отраслевых и функциональных органов администрации Пушкинского муниципального района – Главе муниципального района или Руководителю администрации муниципального района.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в КУИ, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой к руководителю  администрации или Главе  Пушкинского муниципального района.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

131. Жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

132. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается решение:

- удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого ранее решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы (претензии).

133. Результатом удовлетворения жалобы (претензии) также является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к муниципальному служащему, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

134. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 132 Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).

Приложение  № 1  к Регламенту 
Сведения о местонахождении, почтовом адресе  времени приема граждан и справочных телефонах Комитета по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района 

Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района располагается по адресу: 141207 Московская область, Пушкинский район, г. Пушкино, Московский проспект д.12/2, каб. 305.


График работы КУИ:


понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00 часов;


пятница - с 9.00 до 16 часов 45 минут;


суббота и воскресенье  - выходные дни;


перерыв - с 13.00 до 13 часов 45 минут.


Справочный телефон КУИ: 8 (495) 993-34-24; 8 (496) 534-34-24.

Адрес электронной почты КУИ: kui-pushkino@mail.ru
Приемные дни председателя КУИ: каждый вторник – с 14.00 до 17.00 часов.

Отдел арендных отношений КУИ располагается по адресу: 141207 Московская область, г. Пушкино, Московский проспект д.12/2, комнаты 306 и 309 (рук.отдела).
Телефоны: 8 (495) 993-41-75, 8 (496) 534-41-75 (рук.отдела), 8 (496) 532-47-08.

Факс: 8 (495) 993-34-24, 8 (496) 534-34-24  


Электронная почта отдела: gim@mail.ru
ГРАФИК ПРИЕМА  

в отделе арендных отношений Комитета по управлению имуществом:

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	с 9-00 до 13-00

с 14.00 до 17.00
	Приема нет
	с 9-00 до 13-00

с 14.00 до 17.00
	Приема нет
	с 9-00 до 13-00

с 14.00 до 16.00


Приложение  № 2  к Регламенту 

Руководителю администрации 
Пушкинского муниципального района 
Московской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и местонахождение юр. лица, ФИО физ. лица, его паспортные данные и адрес регистрации)
ОГРН___________________________ ____ИНН/КПП __________________________________

Расчетный (лицевой) счет N ____________ Реквизиты банка ____________________________

Кор/счет N ___________________________ БИК ______________________________________

Прошу заключить с нашей организацией (со мной) договор аренды муниципального нежилого помещения, примерной  площадью_______ кв.м.,  на срок _________________________ лет 

     (указать цифрой и прописью)
для  ____________________________________________________________________________,
(указать вид деятельности и/или вид использования помещения)  
местоположение (адрес)_______________________________________________________________________,
Приложение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель _________________   ___________________  _________________

                                       (подпись)                                   (ФИО заявителя)                           (контактный телефон)
"_____" ____________________ 20_ г.
         (дата подачи заявления)
Документы в полном объеме приняты      _____________________________ /__________________/

                                                                  (подпись и ФИО отв.исполнителя)

"_____" ____________________ 20_ г.
(дата принятия заявления с комплектом документов)
Приложение № 3 к Регламенту 
Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении муниципальной услуги

 «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района»

(без проведения  торгов)



















Приложение № 4 к Регламенту 
Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении муниципальной услуги

 «Заключение договоров аренды нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Пушкинского муниципального района»

(при проведении торгов)



















Приложение 5 к Регламенту

Примерная форма распоряжения КУИ
На бланке КУИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  «____» __________ 20__ г. 






       № _________

«О заключении договора аренды 
нежилого помещения, находящегося 
в муниципальной собственности 
Пушкинского муниципального района, 
с  ________________ на срок______лет»


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами  проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденных Приказом  ФАС РФ от 10.02.2010 N 67, Положением «О порядке сдачи в аренду движимого и недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Пушкинский муниципальный район Московской области», утвержденным решением Совета депутатов Пушкинского района от 12.10.2005 N 239/26 (с изменениями):

1. Отделу арендных отношений Комитета по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района (Морозов Г.И.) оформить в установленном порядке с _______________________________________________________________(далее – арендатор)                            (указать полное наименование или ФИО  арендатора) 

договор аренды муниципального нежилого помещения по адресу:_______________________

на срок___________лет, начиная с «______»___________20__г.  

2. Арендатору осуществить в установленном порядке государственную регистрацию договора аренды муниципального нежилого помещения, указанного в пункте 1 настоящего распоряжения, в Пушкинском отделе Управления Росреестра по Московской области в 30-дневный срок (пункт включается в случае необходимости гос.регистрации договора).

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Председатель Комитета   ______________________  /___________________/

                                                         (подпись)                                  (ФИО)     

                                              МП                                                      

Приложение 6 к Регламенту

Примерная форма договора аренды

ДОГОВОР АРЕНДЫ  № ______
нежилого помещения (здания)

Московская область, г. Пушкино                                                    от________  __  20__г.
Пушкинский муниципальный район Московской области, от имени которого выступает Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района ИНН 5038000584, внесенный в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером (ОГРН) 1025004916331, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц от 04.06.2009г. (серия 50 № 011980277) выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Московской области, в лице ____________________, действующего на основании Положения о Комитете по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района, утвержденного постановлением Администрации Пушкинского муниципального района от 16.03.2009г. №503 (с изменениями от 22.05.2009г.), находящийся по адресу: МО, г. Пушкино, Московский проспект, д. 12/2, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и __________________________________________________________ ИНН ________________, внесенное в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером __________________________(ОГРН)    , в лице ____________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, в дальнейшем именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора


1.1. «Арендодатель» сдает, а «Арендатор» принимает в аренду нежилое помещение (здание) (далее – Объект аренды), общей площадью _________кв.м., из нее:__________, согласно тех.паспорта БТИ _______от ________, расположенное по адресу: ________________________________________________________________________________ 

в состоянии, пригодном для его эксплуатации и использования под:______________________


1.2. Технические характеристики и иные сведения об Объекте аренды указаны в техническом паспорте БТИ.


1.3. Объект аренды является собственностью муниципального образования «Пушкинский муниципальный район». Свидетельство о государственной регистрации права (или иной документ, подтверждающий право)  ______________________________________

1.4. Сдача в аренду Объекта аренды  для организации производства или иных видов деятельности, для осуществления которых необходимо соблюдение определенных  технических,  экологических, санитарных норм и правил, требований пожарной безопасности, охраны труда и других условий осуществляется по представлению «Арендатором» предварительного разрешения (заключения) органов санитарного и эпидемиологического надзора, пожнадзора,  энергонадзора и других контролирующих органов.


1.5. Неотделимые улучшения Объекта аренды производятся «Арендатором» с письменного разрешения «Арендодателя».  Стоимость таких улучшений по окончании срока аренды «Арендатору» не возмещается.


1.6 Сдача  в  субаренду Объекта аренды, его  передача, залог права аренды Объекта аренды не допускается без  письменного согласия «Арендодателя». Размещение в Объекте аренды игровых автоматов, а также сдача его в субаренду для указанных целей не допускается.


1.7. Объект аренды на момент  подписания договора не обременен правами третьих лиц.

2. Срок действия договора


2.1. «Арендодатель» предоставляет «Арендатору», указанный в п.1.1 Объект аренды во временное пользование на срок: __________лет_, с _____________ по _______________


2.2. Настоящий  договор  считается заключенным с момента его подписания Сторонами.

В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного Договора аренды в части начисления арендной платы применяются с даты, указанной в п.2.1.

В случае если «Арендатор» не занимает Объект аренды на дату, указанную в п.2.1, условия заключенного Договора в части начисления арендной платы применяются с момента фактической передачи Объекта аренды по акту приема-передачи.


2.3. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение его условий.
3. Порядок передачи объекта аренды


3.1. Передача Объекта аренды производится по акту приема-передачи, который подписывается «Арендодателем» и «Арендатором» не позднее 5 (пяти) дней с момента подписания Договора Сторонами (приложение 1).

В случае уклонения «Арендатора» от подписания акта приема-передачи в течение 5 (пяти) дней с момента подписания настоящего Договора настоящий Договор на регистрацию не направляется и считается не заключенным.


3.2. Акт приема-передачи Объекта аренды учитывается «Арендодателем» и хранится в деле по настоящему Договору аренды.


3.3. При прекращении Договора аренды «Арендатор» передает Объект аренды «Арендодателю» по акту приема-передачи не позднее 5 (пяти) дней с момента прекращения действия настоящего Договора, в том числе все произведенные в помещении улучшения без возмещения их стоимости.

Возврат «Арендатором» Объекта аренды «Арендодателю» производится по акту приема-передачи.

При возврате Объекта аренды в состоянии худшем, чем он был передан «Арендатору» по акту приема-передачи (с учетом нормального износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный Объекту аренды, сумма ущерба и сроки ее уплаты.

4. Страхование объекта аренды


4.1. Страхование Объекта аренды обеспечивает в числе прочих сохранность Объекта аренды в течение срока аренды от рисков утраты и порчи Объекта аренды.


4.2. Страхование Объекта аренды осуществляется «Арендатором».

Выгодоприобретателем по договору страхования является «Арендодатель».


4.3. Страховой полис хранится у «Арендатора». Копия страхового полиса на Объект аренды хранится у «Арендодателя».


4.4. При наступлении страхового случая «Арендодатель» с целью принятия решения о целесообразности восстановления объекта аренды может создать комиссию с участием «Арендатора» при согласии последнего.

При принятии решения о восстановлении Объекта аренды и согласии «Арендатора» осуществить его восстановление, заключается соглашение о восстановлении Объекта аренды, включающее план-график проведения восстановительных работ и смету затрат в рамках страхового возмещения.

«Арендодатель» осуществляет контроль за использованием «Арендатором» переданных ему в рамках соответствующего соглашения средств по страховому возмещению на ремонтно-восстановительные работы Объекта аренды.

5. Права и обязанности сторон


5.1 «Арендодатель» обязан:


5.1.1. Передать  «Арендатору» Объект аренды,   являющийся предметом договора, в течение пяти дней со дня подписания   настоящего Договора по акту приема-передачи,  в  котором  отражается  техническое состояние Объекта на момент его передачи в аренду и который является неотъемлемой частью Договора.


5.1.2. Не позднее,  чем  за  десять  дней,  письменно  уведомить «Арендатора»  о предстоящем пересмотре размера арендной платы или условий настоящего Договора.

            5.1.3. В  случае  истечения  срока или при досрочном расторжении Договора письменно уведомить об этом «Арендатора» за 30 дней.

5.1.4. Согласно  установленным нормам содержания и ремонта помещений осуществлять капитальный ремонт Объекта аренды, если дополнительным соглашением к договору не предусмотрено иное.

5.1.5. В  случае  аварий,  происшедших  не по вине «Арендатора», оказывать необходимое содействие по устранению их последствий.


5.2. «Арендодатель» вправе:


5.2.1. Требовать  от «Арендатора» соблюдения безопасности эксплуатации, технических,  санитарных и иных условий, предъявляемых к пользованию Объектом аренды,  своевременного проведения его текущего ремонта,  а также работ капитального ремонта, если это предусмотрено дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью договора.


5.2.2. Уменьшить арендную плату на сумму документально подтвержденных расходов «Арендатора», понесенных им в связи с проведением работ по капитальному ремонту Объекта аренды, в случае, если это оговорено в дополнительном соглашении к настоящему договору.


5.2.3.Изменять  не чаще одного раза в год размер арендной платы за Объект аренды, указанный в п.1.1. договора в следующих случаях:

· изменения порядка определения арендной платы;

· изменения базовой ставки арендной платы;

· изменения значений коэффициентов, используемых  при расчете арендной платы;

       -    проведения независимой оценки рыночной величины арендной платы.

Размер арендной платы считается измененным со дня вступления в силу соответствующего нормативного правового акта и оформляется дополнительным соглашением.


5.2.4. Требовать от «Арендатора» по  истечении  срока  действия настоящего договора  или в случае его досрочного расторжения передачи Объекта аренды в исправном состоянии с учетом нормального износа по акту приема-передачи в установленный срок.


5.2.5. Отказать «Арендатору» в заключении договора на новый срок при наличии у него задолженности по оплате арендной  платы, уплате штрафов и нарушений по исполнению условий настоящего Договора аренды. 

5.2.6. На период сдачи Объекта аренды «Арендатором» в субаренду, устанавливать для него дополнительный повышающий коэффициент в размере 1,5 к расчетной ставке арендной платы за площадь, сдаваемую в субаренду. 

5.2.7. Осуществлять оперативный контроль за использованием Объекта аренды в соответствии с его целевым назначением и соблюдением установленных правил эксплуатации.



5.3. «Арендатор» обязан:


5.3.1. Принять в соответствии с условиями  настоящего договора  Объект аренды по акту приема-передачи.

5.3.2. Нести ответственность за сохранность Объекта аренды.

5.3.3. Использовать Объект аренды в соответствии с его целевым назначением, указанным в п. 1.1 настоящего договора, с соблюдением требований безопасности эксплуатации, технических,  санитарных и иных условий, предъявляемых к пользованию нежилым помещением (зданием),  и законодательства по охране труда.


5.3.4. Своевременно и в сроки, установленные  п. 6.2 настоящего договора, вносить арендную плату за пользование Объектом аренды. В случае не поступления арендной платы «Арендодателю» по вине «Арендатора» (в том числе неверное заполнение платежного поручения), произвести оплату повторно, так как оплата считается непроизведенной.


5.3.5. Содержать Объект аренды  и  внешний  фасад  Объекта в соответствии с требованиями органов санитарного и эпидемиологического надзора, Госархстройнадзора,  пожнадзора,  энергонадзора и других контролирующих органов, своевременно производить их текущий ремонт и устранять неполадки, выделять для этих целей необходимые средства.


Содержать  в порядке и чистоте прилегающую к Объекту аренды территорию (участок),  поддерживать ее благоустройство и озеленение в пределах границ,  установленных соответствующими документами о землепользовании или договором на аренду земельного участка.


5.3.6. В  течение  30-ти календарных дней с момента подписания настоящего договора застраховать Объект аренды от всех рисков утраты и повреждений, а также риска не уплаты арендных платежей за свой счет и на их полную стоимость на весь срок аренды   в пользу «Арендодателя»  и предоставить  «Арендодателю» копию страхового полиса.


5.3.7. В  течение  30-ти календарных дней с момента подписания настоящего Договора заключить договоры с соответствующими поставщиками услуг на предоставление коммунальных и прочих целевых услуг по содержанию арендованного Объекта, вывозу мусора  и уборке прилегающей территории.


5.3.8. В случае реконструкции, переустройства  или  переоборудования Объекта аренды осуществлять указанные работы только с письменного разрешения «Арендодателя». Выполнение работ по перепланировке  (переоборудованию, переустройству) Объекта аренды должно производится строго в соответствии с требованиями законодательства и СНиП. После завершения перепланировки (переустройства, переоборудования) Объекта аренды «Арендатор» за свой счет проводит регистрацию соответствующих изменений в технической документации на этот Объект в Пушкинском филиале ГУП МО «МОБТИ» и других регистрационных органах.


5.3.9. Не предпринимать какие-либо действия, которые, по мнению «Арендодателя», приводят к ухудшению внешнего вида  Объекта аренды, благоустройства территории и нарушению отделки фасада, а также приводящие к нарушению единого архитектурного ансамбля территории. Размещение рекламы, антенн, передающих и принимающих устройств производится по согласованию с «Арендодателем» в соответствии с требованиями действующего законодательства.


5.3.10. Незамедлительно сообщать «Арендодателю» обо всех  нарушениях прав собственника или прав «Арендатора» со стороны третьих лиц.


5.3.11. Предоставлять «Арендодателю», а также специально уполномоченным органам возможность контроля за использованием Объекта аренды (допуск в помещение, здание, его осмотр, предоставление запрашиваемых документов и т.п.);  обеспечивать беспрепятственный допуск работников  специализированных  эксплуатационных  и  ремонтных служб для производства работ, носящих аварийный характер в любое время суток.


5.3.12. Заключить в установленном порядке Договор аренды соответствующего земельного участка и производить оплату в размере и в сроки, установленные Договором аренды земельного участка.


5.3.13. За два месяца письменно уведомить «Арендодателя» об освобождении Объекта аренды как  в  случае истечения срока Договора, так и при досрочном его расторжении.


5.3.14. По истечении срока Договора, а также при его досрочном расторжении в 5-ти дневный срок освободить Объект аренды, передав его  «Арендодателю»  по акту приема-передачи в исправном состоянии с учетом нормального износа,  а также передать ему безвозмездно все произведенные перестройки и улучшения Объекта аренды.


5.3.15. Представлять «Арендодателю» копии  платежных  поручений, подтверждающих перечисление  в бюджет арендных платежей, в течение 5-ти рабочих дней, считая со дня, указанного в отметке банка об исполнении.


5.3.16. В  период  действия  договора  обеспечивать  сохранность Объекта аренды и за счет своих средств возмещать «Арендодателю» нанесенный  ему ущерб как от порчи принятого в аренду имущества, так и в результате наступления страхового случая.  

            5.3.17. В случае внесения каких-либо изменений в учредительные документы предоставить «Арендодателю» нотариально заверенные копии измененных документов в срок не более пяти рабочих дней с даты регистрации таких изменений. При невыполнении данной обязанности  и в случае возникновения споров между сторонами по настоящему договору, «Арендатор» не праве ссылаться на указанные изменения. В случае возникновения у «Арендодателя» убытков, вызванных невыполнением «Арендатором» данной обязанности, последний обязан возместить их «Арендодателю» в полном объеме.


5.3.18. Не использовать адрес Объекта аренды в качестве юридического адреса своего местонахождения (местонахождения единоличного исполнительного органа или лица, осуществляющего его функции) без соответствующего письменного разрешения «Арендодателя».


5.4. «Арендатор» вправе:


5.4.1. Требовать от «Арендодателя» передачи ему Объекта аренды и соответствующих документов в срок, предусмотренный п. 3.1 договора.


5.4.2. Производить капитальный ремонт Объекта аренды в сроки,  установленные дополнительным соглашением к Договору, в случае если его выполнение возложено на «Арендатора».


5.4.3. Требовать  от «Арендодателя» уменьшения арендной платы на сумму документально подтвержденных расходов на произведенные им, с согласия «Арендодателя» и в соответствии с дополнительным соглашением, работы капитального ремонта.


5.4.4. Сдавать в субаренду  (либо  по  договорам  другого  типа) Объект аренды или его часть  с  письменного  согласия «Арендодателя». 

Договор субаренды должен быть заключен на срок, не превышающий срок аренды.

6. Порядок расчетов по договору


6.1. «Арендатор» уплачивает «Арендодателю» арендную плату за указанный в п. 1.1 Объект аренды согласно расчету, прилагаемому к настоящему Договору (приложение 2), в размере __________________________, в том числе НДС 18% -           ежемесячно с «___»__________20__г_ _______________

      Перечисление НДС в соответствующие бюджеты  и  выписка счета-фактуры осуществляется «Арендатором»  самостоятельно в установленном порядке.


6.2. Арендная  плата  вносится «Арендатором» ежемесячно не позднее 25-го числа каждого текущего месяца путем перечисления  в  бюджет муниципального образования  (банковские реквизиты указаны в пункте 10.3 договора).

            6.3. Размер арендной платы может быть пересмотрен на основании и в сроки, предусмотренные п. 5.2.3 настоящего Договора.


6.4. Размер платы за коммунальные услуги, а также расходы по содержанию Объекта аренды,  уборке прилегающей территории и вывозу мусора  определяются отдельными договорами «Арендатора» с соответствующими поставщиками услуг.


6.5. Моментом исполнения обязательств по оплате арендных платежей является момент поступления денег в бюджет на расчетный счет, указанный в п.10.3.

7. Ответственность сторон


7.1. При  просрочке  платежей  по  настоящему  Договору  (п.6.2) «Арендатор» обязан уплатить в бюджет муниципального образования (в безусловном  порядке) за каждый  день просрочки пеню в размере 0,05%  от недовнесенной суммы арендного платежа. Началом применения данных санкций считается следующий день после наступления срока уплаты очередного платежа.


7.2. В  случае  однократного  нарушения «Арендатором» требований пп. 5.3.6, 5.3.7  и 5.3.8 Договора, «Арендодатель» направляет в его адрес письменное предупреждение о недопустимости подобных нарушений и их устранении.


Повторное нарушение  требований вышеуказанных пунктов, влечет за собой досрочное расторжение Договора аренды с возмещением причиненных «Арендодателю»  убытков.


7.3. В случае несоблюдения «Арендатором» условий п. 5.3.4 Договора, «Арендодатель» направляет в его адрес письменное предупреждение.  Если по истечении 30 календарных дней с момента получения предупреждения  «Арендатором»  не будут устранены замечания «Арендодателя» он уплачивает в бюджет муниципального образования штраф в размере 20%  от месячной арендной ставки.


7.4. При нарушении п. 5.3.16 Договора «Арендатор» в течение  30 календарных дней с момента наступления события возмещает причиненный «Арендодателю» ущерб,  определяемый  стоимостью  восстановительного  ремонта Объекта аренды.


7.5. Нарушение «Арендатором» п. 5.4.4  Договора влечет признание недействительным договора субаренды (либо договора  другого  типа)  и уплату штрафа  в  бюджет в размере месячной арендной ставки, при этом «Арендодатель» вправе досрочно расторгнуть настоящий договор.


7.6. Если «Арендатор»,  фактически использует Объект аренды в нарушение абзаца 1 п.3.3 Договора,  то  сумма арендной платы  за период использования Объекта аренды взыскивается в трехкратном размере.


7.7. Уплата  штрафных санкций и неустойки (пени),  установленных настоящим Договором не освобождает стороны от выполнения  лежащих  на них обязательств или устранения нарушений.


7.8. Если  при наступлении страхового случая по договору страхования,  заключенному в соответствии с п.  5.3.6 Договора, выплаченное страховое  возмещение  не покрывает реальный ущерб,  причиненный имуществу, «Арендатор» обязан в течение 10 дней, считая со дня получения страхового возмещения,  возместить «Арендодателю»  разницу  между реальным ущербом и полученным страховым возмещением.


7.9. В случаи неправильно оформленного платежного поручения оплата аренды не засчитывается и «Арендодатель» вправе выставить штрафные санкции.


7.10. Нарушение сроков перечисления арендной платы по вине обслуживающего «Арендатора» банка не освобождает «Арендатора» от уплаты штрафных санкций.

8. Порядок изменения, расторжения и пролонгации договора


8.1. Изменение условий договора или его расторжение  допускается по соглашению сторон.


Вносимые дополнения и изменения рассматриваются сторонами в  месячный срок и оформляются дополнительным соглашением к Договору.


8.2. Договор аренды прекращает свое действие в следующих случаях:

- ликвидация «Арендатора» в установленном порядке;

- признание «Арендатора» несостоятельным (банкротом);

- принятие решения о реконструкции или сносе Объекта аренды;

- досрочное расторжение Договора аренды по соглашению Сторон или в судебном порядке;

- по окончании срока Договора.


8.3. Стороны договорились, что настоящий Договор может быть, досрочно расторгнут «Арендодателем» в одностороннем порядке по следующим основаниям:

- использование Объекта аренды не по целевому назначению, указанному в п.1.1 настоящего Договора;

- невнесение арендной платы более двух сроков оплаты подряд либо систематическая недоплата арендной платы, повлекшая задолженность, превышающую размер арендной платы за два срока оплаты;

- существенное ухудшение «Арендатором» состояния Объекта аренды;

- отказ «Арендатора» от восстановления Объекта аренды при наступлении страхового события;

- передача Объекта аренды «Арендатором» (как целого, так и его части) другим лицам по какому-либо основанию без согласия «Арендодателя»;

- невыполнение «Арендатором» полностью или частично условий Договора аренды;

- проведения «Арендатором» переоборудования или перепланировки Объекта аренды  либо его части без согласования «Арендодателя» и соответствующего решения межведомственной комиссии, полученного в установленном порядке;

- не подписание «Арендатором» акта приема-передачи Объекта аренды;

- не проведение страхования «Арендатором» Объекта аренды в течение трех месяцев после подписания Договора;

- не проведение «Арендатором» соответствующих ремонтных работ Объекта аренды по истечении 60 дней со дня начала действия сроков по проведению ремонтных работ установленных Договором или дополнительным соглашением к нему;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством, а так же разделом 7 договора.


8.4. В случае принятия решения «Арендодателем» о досрочном расторжении Договора аренды в одностороннем порядке «Арендодатель» направляет «Арендатору» соответствующее письменное уведомление.

8.5. Договор может быть расторгнут по требованию «Арендатора»:


8.5.1. Если «Арендодатель» не производит вменяемого  ему  в обязанность капитального ремонта Объекта аренды.


8.5.2. Если Объект аренды в силу обстоятельств,  за которые «Арендатор» не отвечает, окажется в состоянии, негодном для использования.


8.6. В случае аварий,  стихийных  бедствий  (пожар,  наводнение, землетрясение и др.) и при иных обстоятельствах, носящих чрезвычайный характер, Объект аренды в интересах муниципального образования по решению органа местного самоуправления может быть изъят у арендатора с возвратом ему внесенной арендной платы и других платежей за неиспользованный срок аренды.


8.7. По истечении срока Договора, а также при его досрочном расторжении в случае обнаружения ухудшения состояния Объекта аренды, за исключением естественного износа, по сравнению с тем состоянием, в котором помещение (здание) находилось при заключении настоящего Договора (либо после проведения согласованного сторонами ремонта), «Арендодатель» направляет «Арендатору» претензию в письменной форме с отказом от подписания  передаточного акта и требованием в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения претензии произвести ремонт Объекта аренды в соответствии с требованиями, содержащимися в претензии «Арендодателя», либо в этот же срок возместить «Арендодателю» стоимость причиненного ущерба, возникшего в результате ухудшения состояния Объекта аренды в сумме, указанной в претензии «Арендодателя».  Размер ущерба определяется на основании заключения независимой, лицензированной экспертной организации, назначаемой для проведения оценки ущерба по соглашению Сторон.

9. Прочие условия


9.1.Настоящий Договор может быть расторгнут в силу форс-мажорных (непреодолимых) обстоятельств.


9.2. Возникшие при исполнении настоящего  договора  споры  между сторонами разрешаются по взаимной договоренности или  в установленном законом порядке.


9.3. При не достижении согласия, неисполнении или ненадлежащем исполнении условий настоящего Договора одной из сторон Договор может быть расторгнут по решению  арбитражного суда в установленном законом порядке.                              


9.4. Перемена собственника Объекта аренды не  является  основанием  для изменения условий или расторжения настоящего Договора.


9.5. В случае ликвидации «Арендатора» настоящий Договор считается расторгнутым с момента прекращения деятельности ликвидационной комиссии.


9.6. Решение о необходимости  проведения  капитального  ремонта Объекта аренды   принимает комиссия,  создаваемая по распоряжению «Арендодателя» из представителей сторон, УИКС администрации района, Управления архитектуры и градостроительства администрации Пушкинского муниципального  района.


9.7. Настоящий  Договор составлен и подписан в двух экземплярах (по одному для каждой стороны).

10. Реквизиты и подписи сторон:
10.1. «Арендодатель»: Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального  района

Адрес:  141200 МО, г.Пушкино, Московский проспект, д.12/2

Реквизиты: ИНН: 5038000584, КПП: 503801001, р/с: 40204810200000002226,            БИК: 044583001, УФК по Московской области в отделении №1 МГТУ ЦБ РФ г.Москвы, ОКВЭД 75.11.31

10.2. «Арендатор»: ______________________________________________________
Адрес: _________________________________________________________________

Банковские реквизиты:  _________________________________________________
10.3. Банковские реквизиты для оплаты аренды: ___________________________
_______
Подписи сторон:

	АРЕНДОДАТЕЛЬ:
	
	АРЕНДАТОР:

	Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района
	
	__________________________________

(наименование или ФИО арендатора)

	
	
	

	____________    _________
                    Подпись                  ФИО
МП
	
	       ____________   _____________ 

              Подпись                ФИО
МП

	
	
	


Приложения: 

                        1. Акт приема-передачи Объекта аренды на _______листах.

                        2. Расчет годовой арендной платы за нежилое помещение (здание).
Приложение № 1

                                                    к  договору аренды №  _______
от  _____________
      А К Т  

приема-передачи в аренду нежилого помещения,
 расположенного по адресу:

_____________________________________________
Московская область, г. Пушкино                                                          от__________  20____г
     Пушкинский муниципальный район Московской области, от имени которого выступает Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района ИНН 5038000584 внесенный в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером (ОГРН) 1025004916331, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц от 04.06.2009г. (серия 50 № 011980277) выдано Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Московской области, в лице __________________, действующего на основании Положения о Комитете по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района, утвержденного постановлением  руководителя администрации Пушкинского района от 16.03.2009г. № 503 (с последующими изменениями), находящийся по адресу: МО, г.Пушкино, Московский проспект, д. 12/2, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и _______________________________________ ИНН_________________    , внесенный в Единый государственный реестр юридических лиц за основным государственным регистрационным номером (ОГРН)     , в лице ___________________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, в дальнейшем именуемые Стороны, составили настоящий акт о следующем:

- на основании договора аренды № ____ от _________, «Арендодатель» передает «Арендатору» во временное пользование нежилое помещение (здание) по адресу: __________________________________________, общей площадью______ , согласно тех.паспорта БТИ №     от     .
	- техническое состояние вышеуказанного нежилого  помещения  (здания) на момент его передачи характеризуется следующим: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

и соответствует требованиям по его эксплуатации.


        (указать состояние  стен, пола, потолка, окон и др.конструкций, процент износа, необходимость  проведения текущего или капитального ремонта и т.п.)

- данный акт не является  документом  на  право  собственности  и (или) приватизации арендуемого нежилого помещения (здания).

	ПЕРЕДАЛ 

АРЕНДОДАТЕЛЬ:


	
	ПРИНЯЛ

АРЕНДАТОР:


	_________________   _____________
	
	___________________   ___________

	______МП
	
	_____МП


Приложение № 2
к договору аренды № __________

от  ____________

РАСЧЕТ на 20___ год

годовой арендной платы за муниципальное нежилое помещение (здание), арендуемое

_________________________________________________________________ 

расположенное  по адресу:

_________________________________________________________________
            Размер годовой арендной платы за муниципальное нежилое помещение (здание) определяется по следующей формуле:

Арас = (Бап х Киз х Км х Кт х Кз х Кд х Ки х Кув) х S
           Базовая  ставка (Бап) арендной платы  за 1 м2 муниципального нежилого помещения (здания)  согласно Решения Совета депутатов Пушкинского муниципального района  от  ___________. № _______  составляет в 20___ году ________ руб.

Киз –  коэффициент износа помещения (здания) равен  (100%  -  % износа) / 100%;

Км  –  коэффициент качества материала стен здания (строения):

- кирпич – 1,5; 

- железобетон – 1,25;

- смешанное (дерево, кирпич, железобетон и др.) – 1,0;

- дерево и прочие –  0,8.

Кт   –  коэффициент типа здания (помещения, строения):

- подвальное помещение – 0,25;

- производственное не отапливаемое – 0,3;

- полуподвальное помещение – 0,4;

- производственное отапливаемое – 0,5;

- прочие – 1,0.

Кз –  коэффициент, учитывающий территориальную зону (район) расположения арендуемого помещения: 

- для г.Пушкино – 1,5;

- для поселков городского типа и сельской местности Пушкинского района – 0,75.

Кд – коэффициент основного вида деятельности Арендатора:

- банковская, аудиторская, риэлторская, биржевая, посредническая деятельность, частные нотариальные услуги, юридические консультации, адвокатские и иные правовые услуги, частная охрана, игорный бизнес, размещение офисов, рекламная деятельность – 2,5;

- размещение ресторанов, баров, кафе, гостиниц, мотелей, кемпингов, ломбардов  – 2,0;

- розничная и оптовая торговля (кроме специализированных магазинов по реализации книготорговой продукции), склады, бани-сауны, автосервисы, экскурсионные и туристические услуги  – 1,5;

- размещение терминалов по растаможиванию грузов  – 1,3;

- производство (за исключением производства продуктов питания первой необходимости), проектирование, транспорт, ремонт аудио-видеотехники, телестудии, издательства, страховая деятельность, торговля товарами детского ассортимента, служба быта и прочие виды деятельности, не вошедшие в настоящий перечень – 1,0;

- специализированные магазины по реализации книготорговой продукции, услуги электросвязи,  медицины, ремонт и эксплуатация государственного и муниципального жилого фонда, аптеки, муниципальные унитарные предприятия, государственные унитарные предприятия, производство продуктов питания первой необходимости, столовые, спецмагазины по продаже детского питания – 0,5;

- спортивные организации (спортивно-оздоровительные секции), оказание услуг, связанных с проведением спортивных мероприятий, учреждение культуры, организации и предприниматели, организующие досуг детей и подростков; общественные организации; негосударственные образовательные учреждения; производство товаров и оказание услуг для инвалидов – 0,2;

- правоохранительные органы, суд, прокуратура, ФСБ, МЧС, налоговые органы, таможенная служба, пожарная охрана, военный комиссариат, госнаркоконтроль России, экспертные учреждения органов юстиции и здравоохранения, организации почтовой связи, организации инвалидов, казенные предприятия, учреждения, учредителями которых является Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование Московской области, детские и подростковые клубы  (объединения), организующие досуг детей и не ведущие предпринимательской деятельности, а также предприятия, осуществляющие капитальный ремонт арендуемых  зданий, являющихся памятниками истории и культуры (на период проведения этих работ в соответствии с утвержденным проектом, но не более 24 месяцев) – 0,05.

Ки – коэффициент удобства коммерческого использования арендуемого помещения (здания) устанавливается Постановлением Главы Пушкинского района.

Кув – коэффициент упущенной выгоды:

- для юридических лиц и предпринимателей без образования юридического лица, не зарегистрированных и не уплачивающих налогов в Пушкинском районе - 2,0;

- для остальных - 1,0.

S – арендуемая площадь (м2), определяется по данным технического паспорта БТИ.
Таблица расчета годовой арендной платы за нежилое помещение (здание)

по договору № ______ от _________, согласно вышеуказанной формуле

	
	№ п/п
	Бап
	Киз
	Км
	Кт
	Кз
	Кд
	Ки
	Кув
	1 м2
	S, м2
	Арас в год без НДС, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого:
	
	


Арендная плата в месяц составляет: ______________________________ руб.
Перечисления НДС в соответствующие бюджеты осуществляется арендатором самостоятельно.

	АРЕНДОДАТЕЛЬ:

________________________ 

                   (подпись)

      МП
	
	АРЕНДАТОР:

________________________
                   (подпись)

      МП











Заключение договора  аренды нежилого помещения по результатам торгов и выдача его заявителю (победителю торгов)





Проведение торгов на право заключения договора аренды нежилого помещения 





Почтой, в том числе в электронной форме








Направление в адрес заявителя отказа в предоставлении муниципальной услуги








Документы соответствуют, предъявляемым к ним требованиям





Документы не соответствуют, предъявляемым к ним требованиям





Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявки с документами на рассмотрение комиссии





В ходе личного приема





� EMBED PBrush  ���





Разъяснение, устный ответ заявителю





Прием и регистрация заявки





Рассмотрение сотрудником, ведущим личный прием 





(дата и регистрационный номер) ииииииииииииииррегистрационный )





В ходе личного приема





Почтой, в том числе в электронной форме








Поступление заявления





Рассмотрение специалистом, ведущим личный прием 





Прием и регистрация заявления





Разъяснение, устный ответ заявителю





Направление заявления в КУИ





Проверка заявления и прилагаемых документов на соответствие


 предъявляемым к ним требованиям 





Документы не соответствуют, предъявляемым к ним требованиям





Направление запроса о представлении документов, необходимых для вынесения решения о предоставлении муниципальной услуги,   находящихся в распоряжении государственных органов и их получение (либо отказ в получении)





Рассмотрение документов и  принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление в адрес заявителя отказа в предоставлении муниципальной услуги








Поступление заявки на участие в торгах





Подготовка распоряжения КУИ и договора  аренды нежилого помещения, и выдача его заявителю 
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