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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПУШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Московской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	14.10.2012
	№
	3341


Об утверждении административного регламента 

предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пушкинского муниципального района Московской области»  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением администрации Пушкинского муниципального района от 24.05.2012  № 1500 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения функции муниципального контроля и административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг в Пушкинском муниципальном районе», руководствуясь Уставом Пушкинского муниципального района Московской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Пушкинского муниципального района Московской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пушкинского муниципального района Московской области»  (прилагается).

2. Управлению делами администрации Пушкинского муниципального района, отделу информационных технологий и телекоммуникаций администрации Пушкинского муниципального района организовать публикацию настоящего постановления в межмуниципальной газете «Маяк» и разместить постановление с приложением на официальном сайте администрации Пушкинского муниципального района. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя руководителя администрации Пушкинского муниципального района  А.И.Полянского. 

И.о. руководителя администрации

муниципального района                                                                    М.Ф.Перцев

Верно:

Заместитель руководителя 

администрации муниципального района –

начальник Управления делами                                                     Д.И. Пустовой

Приложение 

к постановлению администрации

Пушкинского муниципального района

от 14.11.2012 № 3341
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

Комитетом по управлению имуществом 

администрации Пушкинского муниципального района Московской области 

 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пушкинского муниципального района Московской области и  аннулирование таких разрешений»
Пушкинский муниципальный район- 2012
1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления Комитетом по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района (далее – КУИ) муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пушкинского муниципального района Московской области и аннулирование таких разрешений»  (далее – Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур при ее предоставлении, а также порядок взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 1.2 настоящего Регламента и с федеральными органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – муниципальная услуга).
Разрешение на установку рекламной конструкции - документ, содержащий фотомонтаж рекламного места с установленной на нем рекламной конструкцией, карту (схему) размещения рекламной конструкции, фотографию рекламного места и наружной рекламы, отметку должностного лица администрации Пушкинского муниципального района Московской области о выдаче разрешения,  а также перечень согласующих организаций и отметки о выдаче ими согласования на установку рекламной конструкции по месту размещения (форма разрешения  приведена в приложении № 1  к настоящему Регламенту). Разрешение выдается заявителю на срок не более чем пять лет (ст.  Федерального закона  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»). 
Круг заявителей

1.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть юридические и физические лица либо их уполномоченные представители в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Местонахождение КУИ: 141207, Московская область, Пушкинский район, г.Пушкино, Московский проспект, д. 12/2 (приложение 2 к Регламенту).

График работы КУИ:

понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00 часов;

пятница - с 9.00 до 17.45 часов;

суббота и воскресенье  - выходные дни;

перерыв - с 13.00 до 13.45 часов.

Справочный телефон КУИ: 8 (495) 993-34-24; 8 (496) 534-34-24.

1.4. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах структурных подразделений КУИ, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о порядке ее предоставления, размещается:

   на официальном сайте  администрации Пушкинского муниципального района http://www.adm-pushkino.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.5. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования (пункты 1.6 - 1.10 Регламента). 

Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

Информация о местонахождении, графике работы, контактных координатах КУИ (телефон, факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта) и справочных телефонах структурного подразделения КУИ, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении 2 к Регламенту. График проведения консультаций приведен в приложении 1 к Регламенту.

1.6. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя должностным лицом КУИ (далее - должностное лицо) не может превышать 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, предлагает заявителю обратиться  за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

1.7. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. 

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.8. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заявителя об организациях, которые располагают необходимыми сведениями.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

1.9. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте и Портале. 

1.10. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом КУИ с привлечением средств массовой информации.

1.11. Должностные лица КУИ при ответе на обращения заявителей обязаны:

- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) дать ответ самостоятельно. Если должностное лицо, осуществляющее консультирование,  к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы должностных лиц на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

1.12. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- текст Регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте http://www.adm-pushkino.ru/ и извлечения на информационных стендах); 

- исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться заявителям, с описанием конечного результата обращения в  каждый из указанных органов  (при наличии);

- последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими заявителей; номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества  и должности соответствующих должностных лиц; 

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются жирным шрифтом.

1.13. На официальном сайте размещаются следующие информационные  материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес КУИ;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты КУИ;

- текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.14. На Портале размещается следующая информация:

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты КУИ;

- текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.15. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Регламенту. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пушкинского муниципального района Московской области и аннулирование таких разрешений.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется функциональным органом администрации Пушкинского муниципального района Московской области в лице КУИ, действующего на основании Положения о КУИ, утвержденного постановлением администрации Пушкинского муниципального района от  16.03.2009 N503 (с изменениями от 22.05.2009г.).

Ответственным подразделением КУИ за предоставление муниципальной услуги заявителям является отдел арендных отношений, действующий на основании положения об отделе.

При предоставлении муниципальной услуги КУИ взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти и органами местного самоуправления: 
- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Московской области (далее – территориальный орган ФНС), которая осуществляет государственную регистрацию юридических лиц и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, ведет Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), и выдает выписки из указанных реестров по адресу: Московская область, Пушкинский район, г.Пушкино, Московский проспект, д. 42;
- Управлением строительства, архитектуры и градостроительного регулирования администрации Пушкинского муниципального района по адресу: Московская область, Пушкинский район, г.Пушкино, Московский проспект, д. 12/2.

  2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пушкинского муниципального района Московской области; 


- выдача заявителю уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пушкинского муниципального района Московской области и предписания о демонтаже рекламной конструкции.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление заявителям муниципальной услуги осуществляется КУИ в течение  двух месяцев с момента регистрации заявления с приложением документов в Общественной приемной администрации Пушкинского муниципального района (п.14 ст.19 Федерального закона «О рекламе»).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Положением о порядке размещения и распространения наружной рекламы и информации на территории Пушкинского муниципального района Московской области, утвержденным решением Совета депутатов Пушкинского муниципального района Московской области от 10.12.2009 № 283/36 (далее - Положение);

Уставом муниципального образования «Пушкинский муниципальный район Московской области», утвержденным решением Совета депутатов Пушкинского муниципального района от 16.07.2008 № 52/10 (с изменениями).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 4 к Регламенту и содержащее следующую информацию:

- наименование органа, в который направляется заявление;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование организации;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;

- суть заявления;

- личная подпись и дата. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образец заявления можно получить непосредственно в КУИ, а также на официальном сайте и на Портале;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) нотариально заверенная копия свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ (для юридических лиц) или  в ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

5) нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

6) нотариально заверенная копия устава юридического лица со всеми изменениями (для юридических лиц);

7) заверенная печатью и подписью руководителя копия решения об избрании (назначении) руководителя юридического лица (для юридических лиц);

8) дизайн-проект конструкции средства наружной  рекламы, который  должен содержать адрес и схему предполагаемого места размещения рекламной конструкции, цветные фото (10x15см) рекламного места с нанесенной на него в масштабе рекламной конструкцией и без нее, а также рекламного изображения на электронном носителе. Проект рекламной  конструкции и ее размещения должен быть выполнен проектной организацией в соответствии с техническими условиями, действующими государственными стандартами, техническими регламентами и другими нормативными актами и содержать расчет на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее габаритный чертеж, прошедший техническую экспертизу на устойчивость, ветровую нагрузку, прочность фундамента и т.д.

9) письменное согласие собственника или законного владельца земельного участка, здания или иного недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем этого недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной  конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (крыш, стен, фасадов и т.д.) документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме; либо копии договора с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества (за исключением случаев, когда заявитель является собственником или владельцем данного имущества); 
10) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельном участке, государственная собственность на который не разграничена и распоряжение которым осуществляет администрация Пушкинского муниципального района;

 11) копия документа, подтверждающего право собственности или иные вещные права владельца имущества, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию;

12) сведения о рекламораспространителе (в случае, если заявитель им не является): юридический и фактический адрес; почтовый адрес; номера контактных телефонов,  факсов (при наличии); адрес электронной почты (при наличии); фамилия, имя, отчество руководителя (полностью); фамилия, имя, отчество контактного лица (полностью); ИНН; КПП; ОКПО и банковские реквизиты.

Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.6.2. Заявитель имеет право предоставить заявление с приложением  копий документов в КУИ:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей.

   2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для предоставления муниципальной услуги КУИ от органов государственной власти запрашиваются, в том числе в электронной форме, следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  (для юридических лиц);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Документы, перечисленные в пункте 2.7, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 

КУИ не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,   нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления                                  либо подведомственных государственным  органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6  статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги и сведения о документах, выдаваемых органами государственной власти, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, указаны в пункте 2.7 Регламента.

2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) в заявлении не указана фамилия гражданина либо должностного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

3) текст письменного заявления не поддается прочтению;

4) в письменном заявлении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) заявителем предоставлен не полный пакет документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;

6) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

7) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования муниципального района или поселения;

8) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

9) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

10) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

11) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта.

Заявление, не подлежащее рассмотрению, подлежит возвращению заинтересованному лицу в течение семи дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для возврата.


2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  или иной платы за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная  услуга оплачивается государственной пошлиной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о  налогах и сборах. Размер государственной пошлины устанавливается п.п. 105 п.1 ст.333.33 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для подачи документов в Общественную приемную администрации и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.


2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Общественную приемную администрации в  установленном порядке о делопроизводстве.


2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги.

 Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:

Здание, в котором расположено КУИ, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание оборудуется пандусами, расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной                  табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы КУИ, а также о телефонных номерах справочной службы. 

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте),  а также на Портале и официальном сайте. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц,  в том  числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение  результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять  менее 5 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заявителей необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии  со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате и ходе представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по заявлению заинтересованного лица решение или на действия (бездействие) должностных лиц.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, отсутствие или наличие жалоб (претензий) на действия (бездействие) должностных лиц.

При предоставлении муниципальной услуги:

при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

при личном обращении заявитель осуществляет  взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим  предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и                     получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.


2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной на официальном сайте и на Портале.

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта и Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в  многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявления, поступившего в том числе и в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

- проверка возможности установки рекламной конструкции на заявленном месте, а также возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с требованиями ч. 9.1 статьи 19 Федерального закона  «О рекламе»;
- согласование дизайн-проекта рекламной конструкции и места её стабильного территориального размещения в различных организациях в соответствии с Федеральным законом  «О рекламе»; 

- подписание и выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции.

Прием и рассмотрение заявления, поступившего в том числе и 
в электронной форме, с приложением документов

3.2. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является подача (поступление) в Общественную приемную администрации Пушкинского муниципального района заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявления о предоставлении муниципальной услуги).

3.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, регистрируется в Общественной приемной администрации после проверки специалистом отдела арендных отношений КУИ комплектности представляемых документов в день их поступления. При поступлении заявления по почте, в том числе и в электронной форме, его регистрация осуществляется  в  день поступления без проверки прилагаемых документов.

 
В случае  если документы не прошли контроль, специалист отдела арендных отношений может в устной форме предложить заявителю представить недостающие документы.

 
Если, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист отдела арендных отношений КУИ обязан принять их,  и в недельный срок оформить и направить в адрес заявителя письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
При поступлении заявления в электронной форме отсчет общего срока исполнения муниципальной услуги начинается со дня предоставления заявителем полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
3.2.2. В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) ранее представленные заявителем документы. 

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день. 

3.2.3. При поступлении заявления с приложением документов, необходимых для выполнения административной процедуры, они направляются Председателю КУИ либо иному уполномоченному должностному лицу КУИ, который  осуществляет их рассмотрение на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.2.4. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо КУИ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 и 3.5 Регламента.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, специалист отдела арендных отношений КУИ в трехдневный срок с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, готовит и направляет в адрес заявителя письмо о необходимости устранения указанных замечаний, а также устанавливает срок для устранения замечаний, который не может превышать 15 дней. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается председателем КУИ либо иным уполномоченным должностным лицом КУИ.

3.2.5. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом. 

3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов является регистрация на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства в КУИ.
Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных организаций
3.3. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в КУИ документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.3.1. Председатель КУИ либо иное уполномоченное должностное лицо КУИ осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и указанные в пункте 2.7 регламента. 

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.3.2. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 рабочих дня.

3.3.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация  в порядке делопроизводства в КУИ запрашиваемых документов либо письма об отказе в их предоставлении.
Проверка возможности установки рекламной конструкции на заявленном месте,
а также возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции в
соответствии с требованиями ч. 9.1 статьи 19 Федерального закона  «О рекламе»

3.4. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в КУИ для предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Председатель КУИ либо иное уполномоченное должностное лицо КУИ, направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение заместителю председателя КУИ - начальнику отдела арендных отношений (далее - заместитель председателя КУИ) либо иной уполномоченной организации, действующей на основании муниципального контракта с КУИ, для проверки возможности установки рекламной конструкции на заявленном месте, а также возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Заместитель председателя КУИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги либо иная уполномоченная организация, действующая на основании муниципального контракта с КУИ:

- в случае соответствия состава документов требованиям настоящего Регламента проводит проверку возможности установки рекламной конструкции на заявленном месте (с выездом на это место), а также возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с требованиями ч. 9.1 статьи 19 Федерального закона  «О рекламе» и по результатам проверки дает указание специалисту отдела арендных отношений (либо работнику уполномоченной организации) о подготовке бланка разрешения на установку наружной рекламы (форма приведена в приложении 1 к Регламенту) и направлении заявителю письменного уведомления о принятом решении;

- в случае несоответствия заявителя требованиями ч. 9.1 статьи 19 Федерального закона  «О рекламе» дает указание специалисту отдела арендных отношений (либо работнику уполномоченной организации) о подготовке заявителю отказа (форма приведена в приложении 5 к Регламенту) в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более 10 рабочих дней.

3.4.2. Результатом административной процедуры является подготовка бланка разрешения на установку рекламной конструкции и направление заявителю письменного уведомления о принятом решении или подготовка и направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Способом фиксации результата административной процедуры в случае возможности установки рекламной конструкции на заявленном месте является подготовка бланка разрешения на установку рекламной конструкции на бумажном носителе.

Согласование  дизайн-проекта рекламной конструкции и места её стабильного территориального размещения в различных организациях в соответствии с Федеральным законом  «О рекламе»
3.5. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие подготовленного бланка разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.5.1. Дизайн-проект рекламной конструкции и место её стабильного территориального размещения специалистом отдела арендных отношений либо иной уполномоченной организацией, действующей на основании муниципального контракта с КУИ,  передается на рассмотрение и согласование в Управление строительства, архитектуры и градостроительного регулирования администрации муниципального района (далее – УСАиГ) и в другие организации в соответствии с требованиями Федерального закона  «О рекламе» и Положением. 
Заявитель вправе самостоятельно получить от вышеуказанных организаций такое согласование и представить его в КУИ вместе с дизайн-проектом рекламной конструкции. В этом случае КУИ либо иная уполномоченная организация выдает заявителю бланк разрешения на установку рекламной конструкции с перечнем  организаций, в чью компетенцию входит согласование установки рекламной конструкции.
В период осуществления согласования разрешения с организациями КУИ либо иная уполномоченная организация не принимает заявлений от третьих лиц на оформление разрешения на установку рекламной конструкции на месте, на которое претендует заявитель (кроме случаев, когда рекламное место является муниципальной собственностью). 
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более 30 дней.

3.5.2. Результатом исполнения административного действия является согласование дизайн-проекта рекламной конструкции и места её стабильного территориального размещения с соответствующими визами руководителей согласующих организаций на бланке разрешения.

3.5.3. В случае отсутствия согласования одной или нескольких согласующих организаций заявителю направляется в письменной форме отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в течение месяца со дня приема от него необходимых документов.
Подписание и выдача заявителю разрешения на установку 
рекламной конструкции
3.6. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие бланка разрешения на установку рекламной конструкции с визами руководителей всех согласующих организаций и согласованного дизайн-проекта рекламной конструкции и места её стабильного территориального размещения.

3.6.1. Бланк разрешения на установку рекламной конструкции с визами руководителей согласующих организаций передается в КУИ и затем направляется на  подпись заместителю руководителя администрации – начальнику УСАиГ либо иному уполномоченному должностному лицу администрации.  

3.6.2. Подписанный бланк разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю по почте, в том числе и в электронном виде, либо выдается на руки под роспись в журнале выдачи разрешений после оплаты в установленном порядке государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции и предоставления в КУИ соответствующих платёжных документов.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет  10 дней.

3.6.3. Результатом исполнения административного действия является выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.7. Организация предоставления муниципальной услуги при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявления, поступившего в том числе и в электронной форме, о предоставлении муниципальной услуги в части аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции;

- организация проверки (с выездом на место) рекламной конструкции и ее использования по назначению;

- принятие решения и выдача  заявителю уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается уполномоченным должностным лицом администрации в течение месяца:

- со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной  конструкции;

- со дня направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение  года со дня выдачи разрешения рекламная  конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, с нарушением требований, установленных законодательством о рекламе и Положением, либо результаты аукциона (конкурса) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны  недействительными. 
Прием и рассмотрение заявления, поступившего в том числе и 
в электронной форме, в части аннулирования разрешения на установку 

рекламной конструкции

3.8. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является подача (поступление) в Общественную приемную администрации Пушкинского муниципального района заявления в части аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявления о предоставлении муниципальной услуги).

3.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, регистрируется в Общественной приемной администрации после проверки комплектности представляемых документов в день их поступления. При поступлении заявления по почте, в том числе и в электронной форме, его регистрация осуществляется  в  день поступления без проверки прилагаемых документов.

 
В случае  если документы не прошли контроль, специалист администрации, принимающий заявления,  может в устной форме предложить заявителю представить недостающие документы.

 
Если, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист обязан принять их,  и в недельный срок оформить и направить в адрес заявителя письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
При поступлении заявления в электронной форме отсчет общего срока исполнения муниципальной услуги начинается со дня предоставления заявителем полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
3.8.2. В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) ранее представленные заявителем документы. 

Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день. 

3.8.3. При поступлении заявления с приложением документов, необходимых для выполнения административной процедуры, они направляются Председателю КУИ либо иному уполномоченному должностному лицу КУИ, который  осуществляет их рассмотрение на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

3.8.4. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо КУИ обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 3.9 и 3.10 Регламента.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, специалист отдела арендных отношений КУИ в трехдневный срок с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, готовит и направляет в адрес заявителя письмо о необходимости устранения указанных замечаний, а также устанавливает срок для устранения замечаний, который не может превышать 15 дней. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается председателем КУИ либо иным уполномоченным должностным лицом КУИ.

3.8.5. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом. 

3.8.6. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта документов является регистрация на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства  КУИ.
Организация проверки (с выездом на место) рекламной конструкции  и 
ее использования по назначению  
3.9. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в КУИ для предоставления муниципальной услуги.

   3.9.1. Председатель КУИ либо иное уполномоченное должностное лицо КУИ, направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение заместителю председателя КУИ - начальнику отдела арендных отношений (далее - заместитель председателя КУИ) для проверки (с выездом на место)  рекламной конструкции и ее использования по назначению  с участием представителей  собственника недвижимого имущества, к которому она присоединена либо на котором она установлена, и владельца этой рекламной конструкции.

Заместитель председателя КУИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- в случае соответствия состава документов требованиям настоящего Регламента проводит проверку (с выездом на место)  рекламной конструкции и ее использования по назначению  с участием представителей  собственника недвижимого имущества, к которому она присоединена либо на котором она установлена, и владельца этой рекламной конструкции. По результатам проверки и с учетом заключений контролирующих органов о допущенных нарушениях владельцем рекламной конструкции составляет акт об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и дает указание специалисту отдела арендных отношений о подготовке бланка уведомления об аннулировании разрешения на установку наружной рекламы (форма приведена в приложении 6 к Регламенту) и направлении его на подпись  руководителю администрации Пушкинского муниципального района либо иному уполномоченному должностному лицу.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более 10 рабочих дней.

3.9.2. Результатом административной процедуры является подготовка бланка уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и направление его подпись  руководителю администрации Пушкинского муниципального района либо иному уполномоченному должностному лицу.

3.9.3. Способом фиксации результата административной процедуры является подготовка бланка уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на бумажном носителе.

Принятие решения и выдача  заявителю уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
3.10. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие бланка уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, направленного для подписания  руководителю администрации Пушкинского муниципального района либо иному уполномоченному должностному лицу.

3.10.1. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции принимается руководителем администрации Пушкинского муниципального района либо иным уполномоченным должностным лицом в виде распоряжения администрации (либо приказа должностного лица).

 Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более 10 рабочих дней.

3.10.2. Уведомление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (по форме согласно приложению 6 к  регламенту) с приложением заверенной копии распоряжения администрации (приказа) направляется должностным лицом КУИ в адрес заявителя по почте, в том числе и в электронном виде, либо выдается на руки под роспись в журнале.

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более 5 рабочих дней.

3.10.3. Результатом административной процедуры является аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции и направление в адрес  заявителя соответствующего уведомления. 

В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней с даты аннулирования разрешения.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация Пушкинского муниципального района направляет в адрес владельца рекламной конструкции либо собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, предписание о демонтаже установленной рекламной конструкции (по форме согласно приложению 7 к Регламенту)  с указанием срока осуществления демонтажа. В случае не выполнения предписания, администрация вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.

3.10.4. Способом фиксации административной процедуры является регистрация в журнале исходящей корреспонденции в порядке делопроизводства КУИ уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и его направлении в адрес  заявителя.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  должностными лицами администрации и КУИ положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами администрации и КУИ осуществляется заместителем руководителя администрации, курирующим  деятельность КУИ и вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами КУИ осуществляется председателем КУИ.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами администрации устанавливается руководителем администрации, а должностными лицами КУИ - заместителем руководителя администрации, курирующим деятельность КУИ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок      полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления КУИ муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы (претензии) на действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации на текущий год.

Проведение проверок выполнения КУИ положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляет структурное подразделение администрации, на которое возложена функция по проведению проверок КУИ, в соответствии с планом работы на текущий год.

4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается руководителем администрации.

4.7. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретной жалобе (претензии) заявителя.

Плановые проверки КУИ проводятся не реже 1 раза в три года.

4.8. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются структурным подразделением администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений заявителей, и уполномоченными должностными лицами на основании соответствующих  нормативных правовых актов.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных должностных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

4.9. Внеплановые проверки КУИ по вопросу предоставления муниципальной услуги проводятся соответствующим  структурным подразделением администрации на основании жалоб (претензий) заявителей, которое запрашивает в  КУИ необходимые документы, и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.

4.10. КУИ в течение 3 рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса о проведении проверки направляет в структурное подразделение администрации затребованные документы.

4.11. По окончании проверки представленные документы структурное подразделение администрации в течение 30 рабочих дней возвращает в  КУИ.

Ответственность должностных лиц КУИ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.12. По результатам проведенных проверок в случае  выявления нарушений прав заявителей виновные должностные лица КУИ привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за несоблюдение                                 порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.13. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) КУИ, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом КУИ в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, установленного пунктом 2.14 Регламента;

- нарушение сроков предоставления услуги, установленных пунктом 2.4 Регламента;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктами 2.6-2.7 Регламента;

- отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрены пунктами 2.6-2.7 Регламента;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным пунктом 2.12 Регламента;

- затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной Регламентом;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо в нарушение установленного срока таких исправлений.

Основания для начала процедур досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента.

5.4. В жалобе (претензии) указываются:

наименование органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) КУИ; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) КУИ.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых 

ответ на жалобу (претензию) не дается

5.5. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в жалобе (претензии) не указаны фамилия направившего ее заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- если в жалобе (претензии) обжалуется судебное решение. При этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба (претензия) возвращается направившему ее заявителю, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней  (или,  если законом установлен срок рассмотрения  менее 7 дней, то не позднее такого срока) со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель КУИ, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые жалобы (претензии) направлялись в КУИ или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию);

- если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) отсутствуют.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), если иное не предусмотрено законом.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть     направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.8. Жалоба (претензия) может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и решения должностного лица:

КУИ –  председателю КУИ;

Администрации Пушкинского муниципального района – главе муниципального района или руководителю администрации муниципального района.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в КУИ, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой в администрацию Пушкинского муниципального района.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.9. Жалоба (претензия) рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно 

к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.10. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается решение:

- удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

- отказать в удовлетворении жалобы (претензии).

5.11. Результатом удовлетворения жалобы (претензии) также является принятие необходимых мер (предоставление информации из реестра и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).
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Приложение  № 2  к Регламенту 
Сведения о местонахождении, почтовом адресе, времени приема граждан и справочных телефонах Комитета по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района 

(отдел арендных отношений)
Отдел арендных отношений Комитета по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района Московской области располагается по адресу: Московская область, г.Пушкино, Московский проспект, д.12/2, ком. 303, 306, 309.
Почтовый адрес Комитет по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района: 141200, Московская область, г.Пушкино, Московский проспект д.12/2.
Телефоны отдела арендных отношений Комитета по управлению имуществом администрации Пушкинского муниципального района:        

8 (495) 993-41-75, 8 (496) 534-41-75

8 (496) 532-94-72 

ГРАФИК ПРИЕМА  

в  отделе арендных отношений Комитете по управлению имуществом:

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	с 10.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00
	Приема нет
	с 10.00 до 13.00

с 14.00 до 17.00
	Приема нет
	с 10.00 до 13.00

с 14.00 до 16.00


Приложение № 3 к Регламенту 
Блок-схема последовательности административных действий 
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Приложение  № 4  к Регламенту 
	
	
	
	
	
	В администрацию Пушкинского 
муниципального района

	ЗАЯВКА                                                                                                                                                                                              на установку  рекламной  конструкции

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	№
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Дата регистрации
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о собственнике (владельце) рекламной конструкции (заявителе)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Наименование:
	 

	(ИНН., для юридического лица указываются данные гос.регистрации, для физического лица - Ф.И.О. и паспортные данные)

	Местонахождение:
	 

	(для юридического лица указывается юридический и фактический адреса, для физического лица - домашний адрес)

	Банковские реквизиты:
	 

	
	 

	Телефон:
	 
	Факс:
	 
	e-mail:
	 

	Ф.И.О. руководителя организации
	 

	Контактное лицо
	 

	Сведения о рекламной конструкции

	Адрес рекламного места (заявляемый):
	 

	
	 

	Тип рекламоносителя:
	 

	Размер рекламы, кв.м.
	 

	Количество рекламных полей
	 

	Предполагаемый способ установки рекламы
	 

	Срок использования рекламного места
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	 
	
	 
	 

	(должность)
	
	(подпись заявителя)
	
	(Ф.И.О.)
	 

	 
	
	
	
	
	
	М.П.
	
	
	 

	 
	
	
	Дата подачи заявки
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Отказано 
	 

	 
	(причины отказа, дата и номер решения об отказе)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Перечень принятых документов

	1
	 
	 
	 
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	6
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	7
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	8
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Список служб и организаций для самостоятельного согласования

	1
	 
	 
	 
	 
	5
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	6
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	7
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	8
	 
	 
	 
	 


Приложение 5 к Регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ №________
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

от «______»__________ 20__г.


Комитет по управлению  имуществом администрации Пушкинского муниципального района  Московской области, в соответствии с Положением о Комитете, утвержденным постановлением администрации Пушкинского муниципального района от  16.03.2009 N503 (с изменениями от 22.05.2009г.), руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О  рекламе», рассмотрев заявление ______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или ОГРН физического лица-индивидуального предпринимателя)

_____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

 ____________________________________________________________________________________________
                                        


 (тип рекламной конструкции)
место размещения _________________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м ________________________________
количество информационных полей, шт. __________________________________________
общая площадь информационных полей, кв. м _____________________________________
по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

в связи с  _________________________________________________________________________________


         (указываются основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Председатель Комитета по управлению

имуществом администрации

Пушкинского муниципального района
__________________
__________________







        (подпись)
            (расшифровка подписи)

м.п.






Приложение 6 к Регламенту 
УВЕДОМЛЕНИЕ  №_______
ОБ  АННУЛИРОВАНИИ  РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

от "______"____________ 201___г.


Администрации Пушкинского муниципального района  Московской области, в соответствии с Уставом Пушкинского муниципального района и руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О  рекламе», уведомляет владельца рекламной конструкции и (или) собственника, или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция 

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или ОГРН физического лица-индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
о принятом решении об аннулировании с «_____»______________201_г. ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции № _____ от "_____"___________ 201___года,_________________________________________________________
                                        


                                   (тип рекламной конструкции)
место размещения _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м ________________________________
количество информационных полей, шт. __________________________________________
общая площадь информационных полей, кв. м _____________________________________
по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

в связи с  _________________________________________________________________________________


         (указываются основания аннулирования  разрешения на установку рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

___________________________________
__________________
__________________



(должность)

                     (подпись)       
(расшифровка подписи)

м.п.
Приложение 7 к Регламенту 
ПРЕДПИСАНИЕ  №_______

О ДЕМОНТАЖЕ  УСТАНОВЛЕННОЙ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

 от "______"____________ 201__г.


Управление строительства, архитектуры и градостроительного регулирования администрации Пушкинского муниципального района Московской области, в соответствии с Положением об Управлении, на основании Положения о порядке размещения и распространения наружной рекламы и информации на территории Пушкинского муниципального района Московской области, утвержденного решением Совета депутатов Пушкинского муниципального района  от 10.12.2009 № 283/36, и руководствуясь статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О  рекламе», предлагает владельцу рекламной конструкции и (или) собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена  самовольно установленная рекламная конструкция 

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные 

____________________________________________________________________________________________

 физического лица или ОГРН  физического лица-индивидуального предпринимателя)

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________
во исполнение пункта 10 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» демонтировать установленную рекламную конструкцию 
____________________________________________________________________________________________
                                        


 (тип рекламной конструкции)
место размещения _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

по адресу: ___________________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес)

____________________________________________________________________________________________
с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением ее благоустройства.

Демонтаж осуществить  до «_____»_____________ 201__ г.

Заместитель руководителя администрации –

Начальник Управления строительства,
архитектуры и градостроительного регулирования

администрации Пушкинского муниципального района
______________   ________________







               
(подпись)
(расшифровка подписи)

м.п.
















































































































